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PODER JUDICIARIODO ESTADO DE MATO GROSSO
COMARCADE SINOP
DIRETORIADO FORO

PORTARIA N. 74/2020-cnpar

Doutor Cleber Luis Zeferino de Paula, Juiz de Direito ¢
Diretor do Foro da Comarca de Sinop, Estado de Mato Grosso, no uso de suas

atribuigdes legais,

CONSIDERANDO o disposto na Portaria-Conjunta n.°
371 PRES-CGJ, de 08 de junho de 2020, que dispde sobre a desmaterializacao

de autos e a virtualizagdo dos processos fisicos;
RESOLVE:

Art. 1°. ELABORAR fluxo de trabalho para permitir a
digitalizacdo dos processos fisicos da Comarca de Sinop, por iniciativa das
partes, em conformidade com os arts. 10 e 11 da Portaria-Conjunta n.° 371

PRES-CGJ, de 08 de junho de 2020.

Art. 2°. ESTABELECER que a digitalizagdo dos processos
fisicos da Comarca de Sinop, por iniciativa das partes, deverd ser feita em PDF
unico ou um PDF por volume, quando for o caso, seguindo as normas
estabelecidas pelos artigos 3° e 4° da Portaria-Conjunta n.° 371 PRES-CGJ, de
08 de junho de 2020.

Art. 3°. Para a digitalizacdo dos processos fisicos da
Comarca de Sinop, por iniciativa das partes, os pedidos de carga de processos,
durante o periodo de plantdo extraordinario, deverdo ser feitos em 03 (trés)

atos:

I — peticao via Portal Eletronico do Advogado — PEA a
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respectiva Secretaria requerendo a carga do processo, bem como autorizando
as colaboradoras da 6* Subsecdo de Sinop a efetuarem a carga do processo
durante o periodo de plantdo extraordinario para digitalizacdo por iniciativa

das partes;

IT — e-mail a respectiva Secretaria requerendo a carga do
processo, bem como autorizando as colaboradoras da 6* Subsecdo de Sinop a
efetuarem a carga do processo durante o periodo de plantdo extraordinario

para digitalizacdo por iniciativa das partes;

Il — e-mail a 6* Subsecdo de Sinop autorizando as
colaboradoras da 6* Subse¢do de Sinop a efetuarem a carga do processo
durante o periodo de plantdo extraordinario para digitalizacdo por iniciativa

das partes.

Paragrafo primeiro. Os enderegos eletronicos para
encaminhamento dos e-mails, no &mbito da Comarca de Sinop e da 6* Subse¢ao

de Sinop, sao:

I — Secretaria da 1* Vara Civel da Comarca de Sinop:

snp.1civel@tymt.jus.br;

II — Secretaria da 2* Vara Civel da Comarca de Sinop:

snp.2civel@tymt.jus.br;

III — Secretaria da 3* Vara Civel da Comarca de Sinop:

snp.3civel@tymt.jus.br;

IV — Secretaria da 4* Vara Civel da Comarca de Sinop:

snp.4civel@tymt.jus.br;
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V — Secretaria da Vara Especializada da Familia e Sucessoes

da Comarca de Sinop: snp.familiaesucessoes@tjmt.jus.br;

VI — Secretaria da Vara Especializada da Infiancia e

Juventude da Comarca de Sinop: sin.infanciaejuventude@tjymt.jus.br;

VII — Secretaria da Vara Especializada da Fazenda Publica

da Comarca de Sinop: snp.6civel@tjmt.jus.br;

VIII — Secretaria do Juizado Especial Civel e Criminal da

Comarca de Sinop: snp.7civel@tymt.jus.br;

IX — Secretaria da 1* Vara Criminal da Comarca de Sinop:

snp.lcriminal@tjmt.jus.br;

X — Secretaria da 2* Vara Criminal da Comarca de Sinop:

snp.2criminal@tjmt.jus.br;

XI — Secretaria da 3* Vara Criminal da Comarca de Sinop:

snp.3criminal@tjmt.jus.br;

XII — Secretaria da 4* Vara Criminal da Comarca de Sinop:

snp.4criminal@tjmt.jus.br;
XIII — 6* Subsecao de Sinop: cargaoabsinop@gmail.com;

Paragrafo segundo. Nos e-mails para as Secretarias e para
a 6" Subsecdo de Sinop deverdo constar na opcdo assunto da mensagem,
obrigatoriamente, a expressao “pedido de carga de processo fisico”, bem como
os dados completos dos processos (n.° do processo e unidade judiciaria), para
facilitar a triagem das mensagens.
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Paragrafo terceiro. Devera constar nas peticoes € nos
e-mails que a carga dos processos, durante o periodo de plantdao
extraordinario, para digitalizacdo por iniciativa das partes, sera de integral e

exclusiva responsabilidade do advogado(a) signatario(a) das petigdes.

Art. 4°. A efetivacdo da carga dos processos, durante o
periodo de plantdo extraordinario, obedecerd aos seguintes parametros de

datas e horarios:

I — todas as sextas-feiras da semana anterior a carga, até as
17:00 horas, a 6* Subsecdo de Sinop devera encaminhar para cada Secretaria a

relacdo discriminada de processos para carga na semana seguinte;

I — para que n3o haja aglomeracdo de pessoas nas
dependéncias do prédio, se dirigirdo ao Férum da Comarca de Sinop, durante o

horario de expediente, para efetuar a triagem dos processos para carga:

a) um(a) servidor(a) da Secretaria da 1%, 2% 3% e 4* Vara

Civel da Comarca de Sinop, todas as segundas-feiras;

b) um(a) servidor(a) da Secretaria da Vara Especializada da
Familia e Sucessdes, da Vara Especializada da Infancia e Juventude, da Vara
Especializada da Fazenda Publica e do Juizado Especial Civel e Criminal, todas

as tercas-feiras;

c) um(a) servidor(a) da Secretaria da 17, 2%, 3* e 4* Vara

Criminal da Comarca de Sinop, todas as quartas-feiras;

IIT — todas as quintas-feiras, nos horarios a seguir fixados,
os servidores do inciso anterior deverdao se encontrar no Forum da Comarca de

Sinop para efetuar a carga dos processos para as colaboradoras da 6" Subsecao

Diretoria do Foro da Comarca de Sinop-MT., Praga dos Trés Poderes, n. 175, Centro, CEP: 78.550-138 - Telefone (66)
3520-3800 Administragdo Ramal 211 Recursos Humanos Ramal 321 - e-mail: sinop@tjmt.jus.br

Documento assinado digitalmente por: Cleber Luis Zeferino de Paula

Para validar a(s) assinatura(s) ou baixar o original acesse http://cia.tjmt.jus.br/publico/ValidarDocumento e utilize o cédigo B4ACDE364



Publicado DJE edicdo n° 10763
enviado em 26/06/2020
disponibilizado em 29/06/2020
publicado em 30/06/2020

PODER JUDICIARIODO ESTADO DE MATO GROSSO
COMARCADE SINOP
DIRETORIADO FORO

de Sinop:

a) das 12:00 as 12:30, Secretaria da 1* Vara Civel da

Comarca de Sinop;

b) das 12:30 as 13:00 horas, Secretaria da 2* Vara Civel da

Comarca de Sinop;

c) das 13:00 as 13:30 horas, Secretaria da 3* Vara Civel da

Comarca de Sinop;

d) das 13:30 as 14:00 horas, Secretaria da 4* Vara Civel da

Comarca de Sinop;

e) das 14:00 as 14:30 horas, Secretaria da Vara

Especializada da Familia e Sucessoes da Comarca de Sinop;

f) das 14:30 as 15:00 horas, Secretaria da Vara

Especializada da Infancia e Juventude da Comarca de Sinop;

g) das 15:00 as 15:30 horas, Secretaria da Vara

Especializada da Fazenda Publica da Comarca de Sinop;

h) das 15:30 as 16:00 horas, Secretaria do Juizado Especial

Civel e Criminal da Comarca de Sinop;

1) das 16:00 as 16:30 horas, Secretaria da 1* Vara Criminal

da Comarca de Sinop;

j) das 16:30 as 17:00 horas, Secretaria da 2* Vara Criminal
da Comarca de Sinop;

k) das 17:00 as 17:30 horas, Secretaria da 3* Vara Criminal
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da Comarca de Sinop;

1) das 17:30 as 18:00 horas, Secretaria da 4* Vara Criminal

da Comarca de Sinop.

Paragrafo primeiro. Sera efetuada, semanalmente, a carga

de 02 (dois) processos por advogado(a), por unidade judiciaria.

Paragrafo segundo . Nao sera efetuada a carga de processos
que ndo cumprirem até a quinta-feira da semana anterior os atos fixados no art.
3°, I a III, da presente Portaria, ficando a critério da 6* Subsecdo de Sinop a

defini¢do dos parametros de trabalho interno da autarquia.

Art. 5° A peticdo e os requerimentos de autorizagdao de
carga de processos, para a digitalizagdo por iniciativa das partes, implica a

adesdo automatica do(a) advogado(a) as seguintes condigdes:

I — respeito ao prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis para a

devolug¢dao do processo;

IT — ciéncia de que o descumprimento do prazo de devolugado
do processo fixado no inciso anterior, além da consequéncia legal cabivel
(busca e apreensdo do processo), acarretard a exclusdo do(a) advogado(a) desta
modalidade excepcional de atendimento durante o periodo de plantdo

extraordinario;

Il — ciéncia de que a devolugdo do processo sem a
respectiva digitalizacdo, devidamente protocolada por intermédio de peticao
via Portal Eletronico do Advogado — PEA, acarretard a exclusdo do(a)
advogado(a) desta modalidade excepcional de atendimento durante o periodo

de plantdo extraordinario.
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Art. 6°. Ficam excluidos do fluxo de trabalho fixado na
presente Portaria, os processos constantes nas hipoteses previstas no art. 7°, §

4°, da Portaria-Conjunta n.° 371 PRES-CGJ, de 08 de junho de 2020.

Art. 7° - Em sendo decretado “lockdown” no municipio de
Sinop, o fluxo de trabalho fixado na presente Portaria sera imediatamente

interrompido.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Sinop, 26 de junho de 2020.

Assinada Digitalmente
Cleber Luis Zeferino de Paula
Juiz de Direito e Diretor do Foro

Diretoria do Foro da Comarca de Sinop-MT., Praga dos Trés Poderes, n. 175, Centro, CEP: 78.550-138 - Telefone (66)
3520-3800 Administragdo Ramal 211 Recursos Humanos Ramal 321 - e-mail: sinop@tjmt.jus.br

Documento assinado digitalmente por: Cleber Luis Zeferino de Paula

Para validar a(s) assinatura(s) ou baixar o original acesse http://cia.tjmt.jus.br/publico/ValidarDocumento e utilize o cédigo BACDE364



