ESTADO DE MATO GROSSO
PODER JUDICIARIO

COMARCA DE TANGARA DA SERRA-MT

DIRETORIA DO FORO

PORTARIA N°036/2020/DF

O MM. Juiz de Direito Diretor do Foro da
Comarca de Tangarad da Serra, Estado de Mato
Grosso, no uso de suas atribuicbes legais e na
forma da Lei,

CONSIDERANDO a Portaria-Conjunta n® 371-PRES/CGJ, a qual dispde sobre a
desmaterializagao de autos e a virtualizagdo dos processos fisicos, viabilizando ©
andamento reqular da prestagao jurisdicional e o teletrabalho no @mbito do primeiro grau
de jurisdicdo do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso, como medida de

enfrentamento & pandemia do Novo Coronavirus e da outras providéncias,

CONSIDERANDO z decis@o proferida no expediente CIA .n® 0020151-
09.2020.8.11.0000;

CONSIDERANDO o disposto no art. 6°, da Portaria-Conjunta n® 305, que dispds
sobre a possibilidade de acesso de magistrados e servidores s dependéncias dos
foruns, sempre que tal medida fosse imperiosa para a pratica dos atos necessarios a
prestagao jurisdicional nas situagdes exemplificativas previstas no art. 4° da Resolugao n.
313/2020 do CNJ, bem como em outros casos urgentes que pudessem advir do caso
concreto, a fim de evitar 0 perecimento de dirrei_téfé, e para retirada de autos, extragzo de
copias, escaneamento ou outras providépcias} com estrita observancia a decisao
no cia\n. 0013076-16.2020.8.11.0019, de 23

de abril de 2020, e em consonancia cog o Oficio Gircular n. 17/2020-PRES e desde que

proferida pelo Corregedor-Geral da Justi

requlamentado pelos Diretores de Forfins;
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CONSIDERANDO a vedagdo em qualquer caso do reestabelecimento do
expediente presencial (art. 6° da Resolugdo n. 314/2020, do CNJ), bem como do dever
de observancia das regras de revezamento, distanciamento social, higiene e demais
recomendacdes das autoridades sanitarias pertinentes ao periodo de pandemia referente
a COVID-19;

CONSIDERANDO que cerca de 62% dos processos em tramite no Poder

Judiciario tramitam de modo eletrénico e no periodo de pandemia estdo sendo

fomentadas medidas para ampliar o referido percentual e facilitar 0 acesso e a prestacép

jurisdicional, disponibilizando novas ferramentas e tecnologias;

CONSIDERANDO o avango da estratégia de desmaterializagdo e digitalizagéo
do Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso, conforme PORTARIA-CONJUNTA N°
371/2020 PRES-CGJ, de 8 de junho de 2020, que em curto espago de tempo

possibifitara a atuagéo em 100% dos processos de modo eletronico;

CONSIDERANDO a edigao da Portaria n° 369/2020, de 05 de junho de 2020,
pela Presidéncia do Tribunal de Justica, que alterou o limite do tamanho dos arquivos
suportados pelo Sistema de Processo Judicial Eletrénico — PJE, bem como a Portaria-
Conjunta n. 370, de 05 de junho de 2020, que regula a devolugéo dos processos fisicos
encaminhados ao segundo grau de jurisdicdo de modo digitalizado e no Sistema de

Processo Judicial Eletrénico;

CONSIDERANDO que o 5°, da Portaa-Conjunta n® 372, de 05 de junho de
2020, manteve as disposicoes previstas/nas Poitarias-Conjunta n. 247, de 16 de margo
de 2020, n. 249, de 18 de margo de 2020, 281,|de 7 de abril de 2020 ¢ 305, de 28 de
abril 2020, n. 321, de 8 de maio de 2020, que naq contrariarem o disposto nesta Portaria;
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RESOLVE:

Art. 1° Elaborar fluxo de trabalho para permitir a digitalizag@o dos processos
fisicos da Comarca de Tangara da Serra, em obediéncia ao disposto na Portaria-
Conjunta n® 371, de 08 de junho de 2020.

Paragrafo primeiro. O fluxo de trabalho obedece o que ficou decidido no
expediente CIA n® 0020151-09.2020.8.11.0000.

Paragrafo segundo. O previsto nesta Portaria n3o se aplica aos processos que
ja estavam em carga com 0s advogados antes da suspensao do expediente por conta da
Pandemia COVID-19, sendo que estes deverao ser devolvidos também ja escaneados,

porém, em fluxo de trabalho diferente a ser acordado com o Gestor da Vara,

Paragrafo terceiro. O previsto nesta Portaria também n3o se aplica aos
processos que estavam em carga com o Ministério Publico, Defensoria Publica,
Procuradoria do Municipio, Procuradoria do Estado, Procuradoria da Unido, Procuradoria
do INSS, dentre outras entidades, sendo que estes casos deverdo ser resolvidos de

forma pontual pelo Juiz de cada Unidade.

Art. 2° Os pedidos de carga de processos devem ser encaminhados de modo
eletrdnico as secretarias das varas, sendo gle ha op¢do assunto da mensagem deve

constar obrigatoriamente a expressao “peditio de ¢arga de processo fisico” para facilitar a

tniagem das mensagens.
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Paragrafo primeiro. Os enderecos eletrdnicos para encaminhamento sé&o os

seguintes:

UNIDADE E-MAIL

12 Vara Civel ts. 1civel@timt.jus.br

2% Vara Civel ts. 2civel@tjimt.jus.br

3% Vara Civel ts.3civel@timt.jus.br

42 ara Civel ts.4civel@timt.jus.br

52 Vara Civel ts.Scivel@tjmt.jus.br
Juizado Especial | je.tangaradaserra@timt.jus.br
Civel e Criminal

12 Vara Criminal ts. 1eriminal @tjmi.jus.br
28 Vara Criminal ts. 2criminal@timt.jus.br
Central de i tangara.serra@timt.jus.br
Administragéo

Paragrafo segundo. Devera acompanhar a mensagem de pedido de carga uma

autorizagao, assinada pelo advogado constituido nos autos, permitindo a retirada do

processo, sob sua responsabilidade, pel
Subse¢do da Ordem dos Advogados

expressamente autorizado.

celentissimo Senhor Presidente da

Brasjl ou por outro advogado por este

J
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Art. 3° As tergas, quartas e quintas, sendo no maximo trés unidades por dia e
no maximo um dia por semana por unidade, 01 (um) servidor da unidade se deslocara
ao Forum e fara a separagao e carga dos processos solicitados, sendo que o limite sera

de 10 (dez) processos por cada advogado e por cada unidade.

Paragrafo primeiro. No caso de agbes multitudinarias promovidas pelo mesmo
advogado, fica majorado o limite da carga por advogado para 50 processos a luz do

principio da eficiéncia.

Paragrafo segundo. O tempo de permanéncia do servidor no Forum para
separar 0s processos ndo podera ultrapassar 03 (trés) horas, sendo que todos os
envolvidos na operagdo deverdo estar usando mascara e luvas para evitar

contaminac&o.

Paragrafo terceiro. As listas de cargas dever@o ser impressas em nome do
advogado solicitante e em frés vias, sendo que uma via ficara com o Presidente da
Subse¢do da Ordem dos Advogados do Brasil, um via com a Unidade Judiciaria e uma

via com a Central de Administrag&o.

Paragrafo quarto. Os processos separados deverao ser deixados em saia
propria para ulterior retirada em horario previamente acordado, sempre as sextas-feiras,
sendo que a entrega ficara a cargo da Central de Administragzo.

Art. 4° O fornecimento da autorizagzn, prevista no paragrafo sequndo do artigo

segundo desta Poraria pressupde adesdo Ko advogado solicitante as seguintes

condigBes:

J
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1) Devera respeitar o prazo maximo de 10 dias Uteis para devolver todos 0s
processos retirados em carga devidamente escaneados nos termos do
art. 2° da Portaria-Conjunta n° 371, de 08 de junho de 2020;

I1) Devera estar ciente de que o descumprimento do prazo de devolugéo,
além da consequéncia legal cabivel {(eventual busca e apreenszo),
excluira a possibilidade de o mesmo profissional continuar usando esta
modalidade excepcional de atendimento durante o periodo de
suspensao do atendimento presencial e devera ensejar instauragdo de
procedimento disciplinar especifico que devera ser provocado pela

subsecdo local da OAB.
Art. 5° Ao providenciar a digitalizagZo dos processos, os doutos Advogados
deverdo obedecer rigorosamente as disposicdes do art. 3° Portaria-Conjunta n® 371, de

08 de junho de 2020.

Paragrafo primeiro. Para preparar a uiterior migracdo ao Sistema PJE, fica

recomendada a indexagao das pegas processuais seguindo a seguinte nomenclatura:

1) Dos processos de conhecimento nas varas civeis em geral:

[+h)

et

Petigao inicial;

L=

Procuragao outorgada pela parte autora;

Documentos de capacidade da Rarte autora;

L)
—

o
L

Documentos outros que instyen a inicial;

4]

Prova da citago vélida;

=

Audiéncia de conciliagad;

g) Contestagao;

)
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et met

Procuragéo outorgada pela parte ré;

Documentos de capacidade da parte ré;
Documentos outros que instriem a contestagao;
Impugnagao;

Pedidos das partes para especificagéo de provas,
Decisao saneadora;

Fase probatoria;

Memoriais da parte autora;

Memoriais da parte ré.

1) Dos processos de execugado nas varas civeis em geral:

Petigao inicial;

Procuragéo outorgada pela parte exequente;
Titulo executivo;

Meméria de calculo;

Documentos outros gue instruem a inicial;
Prova da citag&o valida;

Termo de penhora e avaliagéo;

Decisdo homologando avaliagdo.

111 Dos processos de conhecimento na Vara de Fazenda Publica:

Peticdo inicial;

Procuragzo outorgada pelapane autora;

Documentos de capacidade da parte autora;

Documentos outros qué instruem a inicial;

Prova da citagéo vélida;

/
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f) Audiéncia de conciliago;
9) Contestagéo;

n) Procuragao outorgada pela parte ré;

i) Documentos de capacidade da parte ré;

) Documentos outros que instruem a contestagao;
k) impugnag&o;

N Pedidos das partes para especificagdo de provas;

m) Decisao saneadora;
n) Fase probatéria;
0) Memoriais da parte autora;

p) Memonais da parte ré.

IV)  Dos processos de execugdo na Vara de Fazenda Plblica:

a) Peticao inicial;
b} CDAs que acompanham a inicial e documentos relativos as mesmas;
¢) Prova da citagdo valida;
d) Ato de constrigdo positivo;
e) Tentativas de citagdo ou constricao frustradas (Temas 566 e seguintes
do STJ);
fy Excegdo de pré-executividade e impugnagao; R
g) Decises sobre arquivamento provisérioc ou suspensdo por

parcelamento.

V) Dos processbs nas Varas Criminais:

a) Arquivo Unico separado pbr volumes processuais.

Serra-MT. CEP 78.300-000, fefeforre 0xx65-3339-2700
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V) Dos processos no Juizado Especial:

a) Arquivo Unico separado por volumes processuais.

Paragrafo segundo. Qualquer documento que ndo se enquadre nas categorias

acima devera levar a nomenclatura “outros documentos” ou “outros requerimentos” .

Art. 5° Decorrido o prazo de carga dos processos, sempre as sextas-feiras, em
horario previamente acordado com Presidente da Subsegéo da Ordem dos Advogados
do Brasil, serido recebidos todos os processos pela Central de Administragdo, a quem
incumbira fazer o controle da devolugado, e ficardo em sala propria em regime de

quarentena pelo prazo minimo de 72 horas.

Paragrafo primeiro. Apos o decurso das 72 horas, sempre as tercas, quartas e
quintas, sendo no méaximo trés unidades por dia e no maximo um dia por semana por
unidade, 01 (um) servidor da unidade se deslocara ao Forum e recebera a carga dos

processos devolvidos, fazendo nova conferéncia.

Paragrafo segundo. O tempo de permanéncia do servidor no Férum para
receber os processos ndo podera ultrapassar 03 (trés) horas em nenhuma situagéo,
sendo que todos os envolvidos na operagéo deverdo estar usando mascara e luvas para
evitar contaminagao.

Art. 6° Fica vedada a participacao ngfluxo acima de qualquer pessoa que esteja

com os sintomas de COVID-19.

Art. 7. As situagbes e 0s casgs omissos decorrentes da aplicagdo desta Portaria

serdo resolvidos pelo Juiz Diretor do Foro.
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Publique-se.
Registre-se.
Cumpra-se, remetendo-se copia ao Egrégio Tribunal de

Justiga do Estado de Mato Grosso.

Tangara da Serra-MT, 16 de junho de 2020,

Anderson Gomes Junqueira

Juiz de Direito Diretor do Foro da Comarca de Tangara da Serra
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