PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
Secdo Judiciaria de Mato Grosso

Portaria n° 84/DIREF Cuiaba, 07 de maio de 2012

O Doutor PEDRO FRANCISCO DA SILVA, Juiz
Federal Diretor do Foro da Justica Federal em Mato
Grosso, no uso de suas atribuicoes legais e,

‘ Considerando a Lei n° 11.419, de 19.12.2006, que dispGe
sobre a informatizacdo do processo judicial;

Considerando a Resolugdo/Presi n® 600-23, que instituiu
0 Processo Digital — e-Jur no #mbito da Justica Federal da Primeira Regido, ¢ a
Resolugio/Presi n° 600/26, que dispde sobre o acesso as pegas digitais da consulta processual
e o recebimento de petigdo por meio eletrdnico, ambas de 07.12.2009, do Tribunal Regional
Federal da 1° Regifo;

Considerando a Resolugdo Presi/Cenag n° 09, de
25.03.2010, que estabeleceu novas diretrizes para utilizacio do Sistema de Transmissio de
Atos Processuais da Justica Federal da Primeira Regifo — e-Proc, bem como para o Processo
Digital da Primeira Regido - e-Jur;

Considerando as Portarias/Presi/SECIU n° 446, de
03.11.11, e n° 103, de 19.03.12, que dispdem sobre o recebimento de petigdes digitais e
fisicas no dmbito do Tribunal Regional Federal da 1* Regido;

Considerando a necessidade de otimizar a gestao
documental, eliminando o arquivamento de documentos em papel, cuja acio se traduz em
responsabilidade ambiental;

Considerando que o sistema e-Proc € uma ferramenta a
disposicio dos usudrios externos, cuja utilizacio trard indmeras vantagens para as partes e
advogados;

Considerando que a Secretaria Administrativa conta com
quadro reduzido de servidores, razao pela qual existe a necessidade constante de adotar
medidas tendentes a racionalizacio dos servicos, e que os servigos de apoio cartoririo
aumentam de forma significativa;

RESOLVE:

Art. 1° - TORNAR OBRIGATORIO, no ambito desta
Se¢do Judicidria, no prazo de 30 dias, a partir da publicacgio deste ato, o envio das peti¢oes
iniciais e incidentais e documentos que a instruem, relativos as classes de Mandado de
Seguranga, Monitdria e agdes do Juizado Especial Federal, e, para as demais classes, a
medida que for implantado o processo digital, exclusivamente por meio do Sistema de
Transmissao Eletrdnica de Atos Processuais - e-Proc.
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Pardgrafo dnico. Excluem-se desta obrigatoriedade os
processos do Juizado Especial Federal orfundos de partes sem advogados ou atendidos por
Nicleos de Praticas Juridicas de Faculdades de Direito, cujos processos serdo recebidos no
protocolo somente por cipias, nas quais serd aposto o cartimbo “FACULTADA A
ELIMINACAO EM 30 (TRINTA) DIAS APOS A DIGITALIZACAOQ”. Decorrido este
prazo as referidas cdpias deverdo ser encaminhadas para a fragmentaco, independentemente
de intimagdo ou edital.

Art. 2° - A digitalizagdo de peti¢Oes e documentos serd
realizada diretamente pelas partes, seus advogados ou por quem eles indicarem, que
responsabilizar-se-d0 por realizar tais atos de forma a permitir a perfeita ordem e
legibilidade das pecas e documentos.

Art. 3° - Determinar a instalagido de equipamentos de
digitalizagao (scanner) ¢ computador, em local de facil acesso, a fim de proporcionar
condigdes para que as partes, advogados ou pessoas por eles indicadas efetuem a
digitalizagao das pecas e documentos ¢ o peticionamento eletrnico dos mesmos, via sistema
e-Proc.

Art. 4° - Determinar a designacao de Servidor, prestador
de servico ou estagidrio para orientar as partes, seus advogados e/ou pessoas pot eles
indicadas para auxiliar na digitalizacdo de documentos e peticionamento eletrénico dos
mesmos, via sistema e-Proc.

Art. 5% - As petigdes e os documentos que a instruem,
deverido obedecer as prescrigdes estabelecidas nos arts. 4° ao 9° do cap. II da Resolugio/Presi
n° 600-26, de 07.12.09, e no Manual do Usuéirio e-Proc, disponivel no endereco eletrénico
www.trfl .jus.br, principalmente no que se refere ao formato, que devera ser do tipo portable
document format — pdf, sendo o tamanho total permitido de aproximadamente 15 (quinze)
Megabytes.

Parigrafo tnico. O tamanho miximo estabelecido poderd
ser alterado, a qualquer tempo, pela drea de Informatica do Tribunal Regional Federal da 1*
Regido.

Art. 6° - As petiches transmitidas por meio eletrdnico, via
sistema e-Proc, devem ser enviadas com todos os documentos que a instruem, salvo se o
tamanho do arquivo enviado ultrapassar a capacidade de 15 MB, estipulada pelo Tribunal
Regional Federal da 12 Regiao.

§ 1.° - Fica dispensada a apresentacdo dos documentos
originais e/ou fotocOpias dos documentos enviados pelo peticionamento eletrdnico, exceto se
a lei exigir a apresentac¢do dos originais, ou se o Juizo do feito assim determinar.

§ 2° - Os documentos cuja digitalizacdo seja
tecnicamente invidvel (tais como exames de Raio X, plantas arquitetdnicas, ultrassonografia
etc) ou por motivo de ilegibilidade ou grande volume deverdo ser protocolizados na Segio de
Protocolo ¢ Certidoes.

Art. 7° - As peticOes referentes ao plantdo judiciirio, nos
horarios fora do expediente normal de trabalho, nos finais de semana ¢ nos feriados, nio
devem ser encaminhadas pelo e-Proc, devendo o interessado entrar em contato direto com o
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Servidor Plantonista, na Seccional ou pelo celular do plantio, para proceder 4 entrega dos
documentos por meio fisico.

Pardgrafo inico. A Central de Digitalizacao deverd
proceder a digitalizagio das petigdes e demais documentos, recebidos no plantdo, no primeiro
dia qtil, ap6s o protocolo e distribuigio.

Art. 8° - Apds os procedimentos de digitalizacio a Secdo
de Classificacio e Distribuicio — SECLA deverd encaminhar as Secretarias de Vara para as
quais os feitos foram distribuidos, as peticdes ¢ documentos referentes ao plantio, recebidos
em meio fisico, a fim de que estas unidades intimem as partes e/ou procuradores para, no
prazo de 30 (trinta) dias, retirar os referidos documentos.

Art, 9° - Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias,
especificado no art. 8°, as Secretarias de Vara, apos triagem, poderdo encaminhar as peti¢des e
documentos anexos, recebidos durante o plantdo, & Secfo de Depdsito e Arquivo Judicial —
SEDA), para que esta unidade proceda a fragmentagio dos referidos documentos.

Art. 10 - Na hipétese de indisponibilidade do sistema
por motivo técnico, as partes, os advogados ou as pessoas por eles indicadas deverao
protocolizar os documentos na Segao de Protocolo e Certiddes — SEPCE, cujos documentos
somente serdo recebidos se tiver anexada a peti¢do inicial a impressdo da mensagem gerada
pelo sistema informando tal impossibilidade ou se comprovada a impossibilidade por outro
meio.

Art. 11 - Os casos omissos deverdo ser encaminhados
ao Juiz Federal Distribuidor para apreciagao.

Art. 12 - Encaminhe-se c6pia deste ato 2 OAB/MT, a
Procuradoria da Reptiblica em Mato Grosso, 8 AGU/MT, DPU/MT, Procuradoria da Unido,
Procuradorias Federais, PGE/MT e demais interessados.

Esta Portaria entra em vigor 30 dias apds sua
publicagdo, revogadas as disgosicdes em contrdrio, ficando revogada a Portaria n° 72/2011-
DIREF.

Publique-se.
Registre-se.
Cumpra-se.




