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- O SUPERINTENDENTE REGIONAL DO INCRA, EM MATO
GROSSO, no uso das atribuigbes que lhe sao conferidas pelo Artigo 22, da
Estrutura Regimental deste Instituto, aprovada pek? D_ecretq no 6.81%~de 03
de abril de 2.009, publicado na Edigdo Extra do Didrio Oficial da Unido, do
mesmo dia, més e ano, combinado com o Artigo 132 da Estrutura
Regimental, desta Autarquia, aprovada pela Portaria/l\ﬂ.D.A./j\lo. 020, c_le 08
de abril de 2.009, publicada no Diério Oficial da Unido, Segao I, do dia 09

de abril de 2.009.

Resolve: _

Criar o procedimento ‘interno para retirada de processos
administrativos por advogados constituidos como procuradores nos
processos administrativos desta Superintendéncia, resguardando o que
prevé na Lei N° 8.906, de 4 de julho de 1994, que Dispde sobre o Estatuto

da Advocacia e a Ordem dbs Advogados do Brasil (OAB).

A retirada de processo das dependéncias da Superintendéncia
Regional de Mato Grosso (SR-13) observara as disposigées constantes desta

decisao.

I. DA RETIRADA E DA DEVOLUGAO DOS AUTOS:

a) Requerimento: O requerimento para retirada de processo deverd
ser formulado por advogado regularmente inscrito na Ordem dos

Advogados do Brasil (OAB);

b) Ser apresentado mediante formuldrio préprio, Anexo I deste
procedimento;

¢) Estar acompanhado de cépia da carteira da OAB do procurador,
frente e verso, devidamente autenticada;

Estar acompanhado de procuracio com a firma do outorgante

gs:;damente reconhecida, no caso de ainda ndo constar dos
S;

e) Fica dispensada a exigéncia do item (d) quando se tratar de
procurador de entidade puiblica, no efetivo exercicio do cargo;
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f) Termo ~de devolugﬁo: O Advogado assinara o termo de
devolugdo em duas vias, sendo uma para juntar no processo e a
outra devolvida ao Advogado.

II. DO DEFERIMENTO E INDEFERIMENTO:

a) o deferimen_tq d~o pedido de retirada de processo serd feito pelos
Chefes de Divisdo da SR-13, ap6s exame de preenchimento das
condigbes estabelecidas no item I;

b) O indeferimento se dard nas seguintes hipéteses: 1) quando se
tratar de processo sigiloso ou que contenha documentos
sigilosos, nos termos do art. 79, § 19, item 1, da Lein © 8.906,
de 4 de julho de 1994; 2) existirem nos autos documentos
originais de dificil restauragdo e ocorrer circunstancia relevante
que justifique a permanéncia dos autos nas dependéndias do
INCRA; 3) tratar-se de advogado que tenha deixado de devolver
algum processo ou volume dentro do prazo estabelecido ou
ainda quando somente devolver o processo ou volume apés sua
notificagdo, hipoteses em que ndo mais poderd retird-los até o
seu encerramento, nos termos do art. 7°, § 19, item 3, da Lei n
0 8.906, de 1994; 4) tratar-se de advogado descredenciado,
impedido ou suspenso de exercer a advocacia, na forma da lei;
5) existir motivo justo ou, estando o processo sob andlise,
impeca, momentaneamente, a retirada dos autos do &mbito do
INCRA; 6) Outros motivos relevantes;

¢} Do despacho que indeferir pedido de retirada de processo cabe
recurso administrativo, na forma e prazos estabelecidos pela lei

9784/99.
III. DOS PRAZOS DOS PEDIDOS DEFERIDOS

a) A retirada do processo dar-se-d apos 02 (dois) dias da data
subseqilente ao pedido; B

b) A devolugdo do processo dar-se-a ap6s 10 (dez) dias da data de
retirada.

IV. DO PROCEDIMENTO PARA FOTOCOPIAR OS DOCUMENTOS:

a) Ap6s o deferimento das cépias, incumbe a Divisdo ou Unidade
Avangada proceder da sequinte forma: 1) solicitar a carteira da
OAB do procurador e conferir os dados com o instrun)ento .de
procuragdo; 2) verificar se todas as folhas do processo, inclusive
anexos e volumes estdo numerados e rubricados ate o_ﬁnal; 3)
verificar e, se for o caso, indicar as folhas do processo, inclusive
anexos e volumes, que contém informagbes no verso; 4) apos
estes procedimentos incumbe ainda colher a gssmatura do
advogado em formulério préprio de termo de retirada em q;e
declara: o nimero do processo que esta retirando; o numero de
processos apensados; o nimero de volumes e de anexos que
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VI.

b)

d)

contém cada processo; o numero de folhas que compdem cada
volume e cada anexo; as folhas cuja numeragao resulta de
desdobramento  (12-verso, 13-A, 13-B, etc.); O nome e
endereco completos da(s) parte(s) e do(s) advogado(s), com
telefone(s) e enderego(s) eletronico(s), se houver; a data de
retirada e a data prevista para devolugdo dos autos; e outras

informagoes releva — . e

Com a retirada do processo do INCRA, a responsabilidade pela
sua. manutengdo e todas as folhas nele constantes fica sob

intelra responsabilidade do advogado da parte qué O retirou.

Havendo mals de uma parte com advogados diferentes, e
possulndo ambos os Interesses em fotocopiar documentos do
processo, a retirada dos autos para fotocopia obedecerd a ordem
cronolégica de apresentagdo de pedido de copias.

Campo especifico do termo de retirada deverd conter
adverténcia quanto as sangdes aplicadas nos casos de ndo-
devolugdo do processo no prazo previsto ou de qualquer outra

irreqularidade.

DO PROCEDIMENTO PARA DEVOLUGAO DO PROCESSO:

a)

b)

DO PROCEDIMENTO EM C

a)

b)

- Divisdo ou Unidade Avanga

Quando da devolugdo dos autos do processo, a Divisdo ou
Unidade Avancada deve registrar em formuldrio préprio de
termo de devolucdo, os seguintes dados: 0 numero do processo;
a data de devolugdo; se a devolucdo ocorreu dentro do prazo
institufdo; declaragdo do advogado responsabilizando-se, sob as
penas da lei, de que 0 processo encontra-se com todas as pecas
de quando foi retirado; e a assinatura e matricula do servidor

responsavel pelo recebimento dos autos. _

pelo advogado: dar-se-a na mesma
da onde fol retirado e s6 apos lavrado

lo servidor da unidade responsavel,
responsabilidade do

A devolucdo dos autos

o termo de conferéncia pe
ser-lhe-a8 restituida a declaragéo de

processo.

ASO DE NAO DEVOLUGAO DO PROCESSO:

a ndo-devolugao

Constatada pela Divisdo ou Unidade Avangada
o fixado,

do respectivo processo ou de algum volume no praz
deve a unidade proceder da seguinte forma:

ao  advogado, notificando-0,
medlante Aviso de Recebimento

(AR), para que restitua 0S autos no prazo de ~24 horas e
apresente esclarecimentos sobre os motivos da ndo-devolugao

do processo no prazo fixado iniclalmente, sob pena de:

WL s

Encaminhar - - notificacdo
pessoalmente ou via postal,



¢) Notiflcagdo da Ordem dos Advogados do Brasil, Seccional de
Mato Grosso desta ocorrencia, assim como expedigdo de oficios
a0 TCU, CGU, Policia Federal e MPF noticiando o caso e pedindo
as providéncias ca?fveis, tanto na esfera civel, penal e

administrativa.

d) Aplicagac it
em razao do nao atendimento, no prazo fixado, sem causa

justificada, ao pedido de devolugdo do processo;

Informar ao advogado que estd vedada a retirada dos mesmos
autos até 0 seu encerramento, consoante disposto no art. 76, g
10, jtem 3, da Lei n® 8.906, de 1994; e, ainda, a retirada de
outros processos no INCRA engquanto nao devolver o processo;

f) Receber, no caso de devolug3do parcial, os volumes devolvidos,
" sem prejuizo de adogdo da medida prevista nos itens anteriores.

VII. DISPOSICOES FINAIS:

Nos casos ndo citados neste procedimento, ficam garantidos 0s
direitos e deveres ja previstos em Lei, cabendo ao
Superintendente Reglonal suprir as omissbes eventualmente

identificadas no trato da matéria.
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