PODER JUDICIARIO

JUSTICA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 232 REGIAO
SECRETARIA DO TRIBUNAL PLENO

Portaria TRT SGP GP N. 432/2013 ad referendum
Assunto . Proposta de regulamentacédo do Processo Judicial Eletrénico.
Proponente : Gabinete da Presidéncia.

Resolucao Administrativa
n. 130/2013

Referenda a Portaria TRT SGP GP n.
432/2013, gue regulamentou 0
Processo Judicial Eletronico da Justica
do Trabalho — PJe-JT de 1° e 2° graus —
no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da 232 Regido, e da outras
providéncias.

CERTIFICO que o Egrégio Pleno do Tribunal Regional do
Trabalho da 232 Regido, na Sétima Sessdo Ordinaria hoje realizada sob a
presidéncia do Excelentissimo Senhor Desembargador Tarcisio Régis Valente,
Presidente, com a presenca dos Excelentissimos Senhores Desembargadores
Edson Bueno de Souza, Vice-Presidente, Roberto Benatar, Maria Berenice
Carvalho Castro Souza, Jo&o Carlos Ribeiro de Souza, Maria Beatriz Theodoro
Gomes, Eliney Bezerra Veloso e da Excelentissima Senhora Procuradora Ana
Gabriela Oliveira de Paula,

Considerando o art. 5°, LXXVIII, da Constituicdo da Republica de
1988, que assegura a todos no ambito judicial e administrativo, a razoavel duragao
do processo e 0s meios que garantam a celeridade de sua tramitagéo;

Considerando os beneficios advindos da substituicdo da tramitacéo
de autos em meio impresso pelo meio eletrénico, como instrumento de celeridade e
qualidade da prestacéo jurisdicional;

Considerando as diretrizes contidas na Lei n. 11.419, de 19 de
dezembro de 2006, que dispde sobre a informatizacdo do processo judicial,
especialmente o disposto no art. 18, que autoriza os 6rgaos do Poder Judiciario a
regulamenta-la;
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Considerando as disposi¢cdes contidas na Resolucdo n. 94 do
Conselho Superior da Justica do Trabalho, de 23 de marco de 2012, que instituiu o
Sistema Processo Judicial Eletrénico na Justica do Trabalho — PJe-JT como sistema
de processamento de informacfes e pratica de atos processuais, estabelecendo
parametros para sua implementacéo e funcionamento;

Considerando a necessidade continua de regulamentacdo do
Sistema Processo Judicial Eletronico — PJe-JT neste Regional, de modo que se
estabelecam critérios padronizados nos casos omissos na Resolucdo n. 94/2012 do
CSJT,;

Considerando os termos do artigo 41, paragrafo Unico, da
Resolucao n. 94 do CSJT,;

Considerando a portaria TRT SGP GP n°® 767/2012, de 21 de
setembro de 2012, que implantou o Processo Judicial Eletronico da Justica do
Trabalho (PJe-JT) nas 9 (nove) Varas do Trabalho de Cuiaba e regulamentou os
procedimentos necessarios a ampliagdo do PJe-JT no ambito do 2° grau do Tribunal
Regional do Trabalho da 232 Regido, e deu outras providéncias;

Considerando os termos do Acordo da Cooperacdo Técnica n.
51/2010, de 29 de marco de 2010, firmado pelo Conselho Nacional de Justica, pelo
Tribunal Superior do Trabalho e pelo Conselho Superior da Justica do Trabalho,

RESOLVEU, por unanimidade, referendar a Portaria TRT
SGP N. 432/2013, com efeitos desde a sua publicacéo, a qual passa a vigorar com a
seguinte redagao:

Art. 1°. Regulamentar, no ambito do 1° e 2° Graus do Tribunal
Regional do Trabalho da 232 Regido, o procedimento a ser observado nas acdes
que tramitam pelo Sistema Processo Judicial Eletrénico da Justica do Trabalho -
PJe-JT, observadas as disposi¢cdes contidas na Lei n. 11.419/2006 e na Resolugao
CSJT n. 94/2012.

DA INTEGRACAO AO PJe-JT

Art. 2°. No ambito do TRT da 232 Regido, 0s processos deverao ser
autuados e processados exclusivamente por meio do Sistema Processo Judicial
Eletronico da Justica do Trabalho — PJe-JT.

Art. 3°. Exclui-se da regra do artigo anterior a hipétese de embargos
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de terceiros, acbes cautelares, agravos de instrumento e demais incidentes, quando
vinculados a processos que tramitam em meio fisico.

Paragrafo unico. A Secretaria de Tecnologia de Informacéo devera
providenciar a adequacdo do sistema DAP para registro e autuacao das hipoteses
excepcionais de ajuizamento de demandas em meios fisicos.

Art. 4°, Tramitando a acdo em autos fisicos, acolhida a excecao de
incompeténcia territorial para reconhecer a competéncia de Vara do Trabalho deste
Regional, os autos deverdo ser encaminhados a Vara do Trabalho competente.

8 1°. O cadastramento do processo, a distribuicéo da peticao inicial e
a digitalizacdo das pecas processuais e documentos apresentados, que tramitam no
meio fisico, serdo de responsabilidade da unidade judiciaria destinataria do
processo.

§ 2° Uma vez distribuidos os autos do processo eletronico no
Sistema PJe-JT, o Comité Gestor Regional de 1° Grau devera ser comunicado a fim
de proceder ao ajustamento estatistico.

§ 3°. Caso 0 advogado ainda néo esteja credenciado no sistema, 0
Magistrado concedera prazo razoavel para registro e habilitacdo nos autos, sob
pena de extingdo do processo, sem resolucdo do mérito, nos termos do art. 267, I,
do CPC, devendo a respectiva intimacao ser praticada segundo as regras ordinarias.

Art. 5°. Os processos recebidos de outros Orgédos do Poder
Judiciario deverdo ser distribuidos e cadastrados no Sistema Processo Judicial
Eletronico da Justica do Trabalho pela unidade competente.

Paragrafo unico. Apos a insercdo do processo no sistema PJe-JT,
caso o0 advogado ainda néo esteja credenciado no sistema, o Magistrado concedera
prazo razoavel para o registro e habilitacdo nos autos, sob pena de extingdo do
processo, sem resolucdo do meérito, nos termos do art. 267, Ill, do CPC, conforme
dispde o art. 21, § 4°, da Resolucdo n. 94 do CSJT, devendo a respectiva intimacao
ser praticada segundo as regras ordinarias.

DO CREDENCIAMENTO DE ADVOGADOS

Art. 6°. O acesso ao PJe-JT dar-se-a pelo sitio eletrdnico deste

Tribunal na rede mundial de computadores e mediante o uso obrigatorio de

certificacdo digital, observadas as especificagcbes de configuracdo do Sistema e
3
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demais informacdes disponiveis na pagina eletrbnica deste Regional.

§ 1°. Cabe ao advogado proceder ao respectivo credenciamento no
Sistema Processo Judicial Eletrénico da Justica do Trabalho em Mato Grosso,
observando-se a obrigatoriedade de cadastro na base de dados do 1° e do 2° graus
de jurisdicao.

§ 2. O credenciamento serd validado automaticamente, salvo na
hipotese de inconsisténcia entre os dados informados pelo usuario e o banco de
dados da Receita Federal e da Ordem dos Advogados do Brasil.

§ 3°. Ocorrendo inconsisténcia de dados no PJe-JT, o Sistema
emitird aviso de erro ao usuario, que, caso nao obtenha éxito em corrigi-lo, devera
comparecer a Secretaria do Tribunal Pleno ou Coordenadoria de Cadastramento
Processual de Cuiaba, a Secretaria da Vara do Trabalho do interior ou ao Foro
Distribuidor, quando houver na localidade mais de uma Vara do Trabalho com a
mesma competéncia territorial, munido dos documentos necessarios para retificacao
dos dados e liberagéo de acesso ao sistema.

§ 4°, Sendo o advogado domiciliado em cidade do interior do Estado,
poderd a inconsisténcia de dados no PJe-JT no 2° Grau ser comunicada a
Secretaria do Tribunal Pleno por e-mail (stp2@trt23.jus.br), com cépia dos
documentos de identificacdo e inscricdo no o6rgdo de classe/OAB, endereco
residencial e tela de inconsisténcia gerada no Sistema PJe-JT para corre¢ao.

§ 5°. Além do credenciamento no sistema PJe o advogado devera
proceder a habilitacdo em cada processo que pretenda atuar, sendo que a
habilitacdo automética € apenas do primeiro advogado cadastrado, devendo os
demais procuradores de cada parte postular a habilitacdo através do peticionamento
avulso, dentro da guia processo e da funcionalidade outras acdes e, a secretaria da
Vara, apoOs conferir a regularidade da outorga de poderes, procedera ao
cadastramento da habilitacdo e retificacdo da autuacdo independentemente de
despacho.

DO PETICIONAMENTO E DA JUNTADA DE DOCUMENTOS

Art. 7°. Sera de inteira responsabilidade do advogado o ajuizamento
de acdes pelo sistema PJe-JT, cabendo-lhe proceder a identificacdo da classe
processual, ao preenchimento dos dados estruturados exigidos pelo sistema PJe-JT,
bem como ao registro dos respectivos assuntos com observancia das Tabelas

Processuais Unificadas do Poder Judiciario, conforme Resolugdo CNJ n. 46, de
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18.12.2007.

Paragrafo Unico. Identificada a deficiéncia na especificacdo dos assuntos ou no
preenchimento dos dados estruturados obrigatérios, o Magistrado concedera prazo
razoavel para que as partes procedam ao respectivo cadastramento no Sistema, sob
pena de extingdo do processo, sem resolu¢do do mérito, nos termos do art. 267, lll,
do CPC, conforme dispde o art. 21, § 4°, da Resolugéo n. 94 do CSJT.

Art. 8°. As peticBes iniciais ou incidentais deverdo ser identificadas
pelo tipo de documento, conforme relacdo ja cadastrada no sistema e disponibilizada
na caixa de combinacgédo “tipo de documento”, com a correta descricdo do conteudo
respectivo no campo de texto livre “Descricao”.

§ 1°. Nesses casos, 0 peticionamento devera ser feito e assinado
digitalmente a partir do editor de texto habilitado na aba “Anexar peticbes e
documentos”, funcionalidade habil a identificacdo e vinculacdo do conteldo ao
requerimento da parte, vedada a juntada de peticbes em arquivos gravados no
formato “.pdf” e trazidos aos autos como anexos.

8 2°. Nao sendo observadas as regras do caput e do 81° do presente
artigo, o Magistrado concedera prazo razoavel para que a parte tome as
providéncias necessarias a regular tramitacdo do feito no meio eletrénico, sob pena
de extincdo do processo, sem resolucdo do mérito, nos termos do art. 267, Ill, do
CPC, conforme dispbe o art. 21, § 4°, da Resolugéao n. 94 do CSJT.

§ 3°. E vedada a apresentacédo de petigdes incidentais ou recursos
com a habilitacdo de SIGILO em razéo de inibir a visualizacdo do ato pela secretaria
da Vara e pela parte adversa, sendo que recursos, peticdbes e documentos
apresentados apds a audiéncia inicial com a opcédo sigilo serdo tidas por
inexistentes.

Art. 9°. O peticionamento em geral depende de cadastramento da
parte e credenciamento do advogado no Sistema, quando previamente habilitado
nos autos, observado o disposto no § 5° do artigo 6° desta regulamentagéao.

8§ 1° A habilitagdo devera ser analisada ordinariamente por, no
minimo, duas vezes por dia, no inicio e no término do expediente.

§ 2°. Nas agOes originarias pelo sistema PJe-JT de 2° Grau, a
andlise dos requerimentos de habilitagdo seré feita pelos Administradores do PJe-JT
de 2° grau lotados na Secretaria do Tribunal Pleno, aplicando-se o disposto no
paragrafo anterior.
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§ 3° E facultado ao advogado formular o requerimento de
habilitacdo nos autos juntamente com a apresentacao de defesa e documentos.

Art. 10. Os documentos deverdo ser juntados pelas partes em
arquivos nao superiores a 1,5 megabytes, ordenados de forma légica e cronoldgica,
agrupando-se os de mesma natureza.

§ 1°. Os documentos deverdo ser digitalizados verticalmente, de
modo que a leitura possa ser iniciada pela sua parte superior.

§ 2°. Os anexos deverdo ser identificados pelo tipo de documento,
conforme relagdo j4 cadastrada no Sistema e disponibilizada na caixa de
combinacéao “tipo de documento”, devendo ainda as partes fazer a correta descricao
do conteudo respectivo no campo de texto livre “Descricdo” e, quando agrupados,
aos periodos a que se referem.

§ 3°. Por ato ordinatorio, a Secretaria procedera a intimagéo da parte
para regularizacdo da juntada dos documentos apresentados de forma desordenada
ou em desacordo com o disposto neste artigo, sendo inibida a visualizacdo dos
documentos inadequadamente juntados.

§ 4° E vedada a juntada de documentos desacompanhados de
peticdo ou, quando apresentados diretamente pela parte, da respectiva certidao.

Art. 11. Os documentos que forem juntados eletronicamente em
autos digitais e reputados manifestamente impertinentes pelo Juizo terdo sua
visualizacao tornada indisponivel por expressa determinacéo judicial.

DA AUDIENCIA

Art. 12. As respostas dos demandados nos processos que tramitam
em meio eletrénico de todas as Unidades deste Regional deverédo ser apresentadas
oralmente ou mediante peca escrita j salva e assinada no ambiente do PJe-JT, até
o horéario de abertura da referida audiéncia, acompanhada dos documentos que as
instruem, ndo sendo permitida a assinatura eletrénica em audiéncia.

§ 1°. Caso a antecedéncia exigida no caput ndo seja observada, a
defesa poderd ser apresentada oralmente em audiéncia, no tempo previsto na
legislacao vigente.
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§ 2°. Sendo apresentada a defesa de forma oral, devera o
Magistrado facultar a parte requerida a apresentacdo dos documentos trazidos e
apresentados em mesa de audiéncia, devidamente digitalizados e organizados,
dentro de prazo razoavel.

§ 3°. Havendo a necessidade de juntada de documentos em
audiéncia, o Magistrado condutor do feito devera determinar a digitalizacdo pela
Secretaria da Vara ou facultar a parte interessada prazo para a respectiva juntada.

Art. 13. A ata de audiéncia sera assinada exclusivamente pelo
Magistrado e disponibilizada no sistema PJe-JT.

DOS RECURSOS

Art. 14. Os recursos interpostos em face de decisdes proferidas no
PJe-JT serdo autuados e terdo os respectivos registros retificados pelo Orgdo que
proferiu a deciséo recorrida.

Paragrafo Unico. Os agravos de instrumento serdo interpostos por
simples peticdo incidental no PJe-JT de 1° grau, dispensada a formacéo de autos
suplementares, na forma do art. 26 da Resolug&o n. 94 do CSJT.

Art. 15. Os recursos das decisdes colegiadas ou monocraticas
proferidas pelo Tribunal serdo interpostos por simples peticdo incidental no PJe-JT
de 2° Grau, observadas as regras de peticionamento constantes desta Portaria, bem
como o disposto no art. 39 quando de recurso de competéncia para o TST.

DAS DECISOES LIQUIDAS NOS PROCESSOS ELETRONICOS

Art. 16. Nos processos que tramitam eletronicamente, até que as
atualizacdes do Sistema PJe-JT disponibilizem ferramentas que integrem a sentenca
liquida, a publicacéo da sentenca liquida ocorrerd no prazo maximo de 30 dias, o
que devera ser considerado regular pela Corregedoria Regional.

§ 1°. Encerrada a instrucédo, o juiz da causa devera, no prazo de 10
(dez) dias, proceder a elaboragdo da minuta de sentenca que, entregue ao Diretor
de Secretaria, devera ser encaminhada a Coordenadoria de Contadoria
exclusivamente via Malote Digital, na mesma data, para liquidacéo.

§ 2°. O controle do prazo do Magistrado seré aferido pelos registros
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de envio da sentenca a Coordenadoria de Contadoria pelo Malote Digital, sendo
responsabilidade do Diretor de cada Vara zelar pela remessa ou transmissao da
sentenca na data de sua entrega pelo Magistrado, sob pena de responsabilidade,
dadas as implica¢cbes do ato.

§ 3°% A Coordenadoria de Contadoria visualizard os autos do
processo eletrébnico por meio do sistema PJe-JT, elaborando a conta de liquidagéo
com observancia dos prazos estipulados nos arts. 247 e 249 da Consolidacao
Normativa de Provimentos da Corregedoria Regional do TRT da 232 Regiéo.

8§ 4° Elaborados o0s célculos, estes serdo encaminhados
exclusivamente pelo Malote Digital ao Diretor da Vara de origem do processo
respectivo.

8 5° S&o responsaveis pelo recebimento dos arquivos eletrbnicos
encaminhados pelo Malote Digital o Coordenador da Contadoria ou o Diretor de
Secretaria ou quem estiver respondendo pela respectiva unidade.

Art. 17. Havendo recurso para o Tribunal, resguardado o prazo
regimental de 25 (vinte e cinco) dias ao Relator, este devera encaminhar os autos a
Diretoria de Contadoria para adequacdo dos calculos no prazo de 10 (dez) dias,
sempre que elaborar raz6es de decidir no sentido de reformar a sentenca liquida, ou
nas hipoteses que entender necessario, observado o mesmo procedimento e uso do
Malote Digital estabelecido para a primeira instancia.

Paragrafo unico. Adequados os célculos, os autos seréo devolvidos
ao Desembargador que elaborou a minuta do voto para, no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, proceder a conferéncia e remessa do processo a pauta.

Art. 18. Na hipétese de se imprimir efeito modificativo a deciséo
embargada, os autos serdo encaminhados a Contadoria, a fim de que, no prazo de 3
(trés) dias, proceda a devida adequacéo dos calculos.

Art. 19. O procedimento a ser adotado para a elaboracdo dos
calculos que serdo apresentados quando da liquidacdo da sentenca observard o
contido nos artigos 241 a 245 da Consolidacdo Normativa de Provimentos da
Corregedoria Regional do TRT da 232 Regido, e o pedido de liquidacao
encaminhado pela Secretaria a Coordenadoria de Contadoria devera fazer
referéncia expressa ao numero do processo a ser liquidado, adotando-se as normas
constantes do artigo 16 desta Portaria no retorno dos calculos a Vara e,
subsidiariamente, nos demais atos.
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DAS CARTAS PRECATORIAS E DE ORDEM

Art. 20. No ambito deste Regional, as cartas precatorias e de ordem
recebidas deverdo ser autuadas como novo processo, dentro da plataforma do
Processo Judicial Eletronico, com a sele¢do da jurisdicdo respectiva e o0 correto
preenchimento dos dados estruturados.

Paragrafo Unico. Em caso de unidade jurisdicional deprecada que
pertenca a Tribunal diverso, as cartas precatérias deverao ser preparadas através
do Sistema PJe e encaminhadas, preferencialmente, via Malote Digital.

Art. 21. Havendo na localidade mais de uma Vara do Trabalho com
a mesma competéncia territorial, as cartas precatorias e de ordem recebidas serdo
cadastradas pelo setor de distribuicdo respectivo.

Art. 22. A devolucdo das cartas precatorias eletrbnicas sera feita
mediante certiddo a ser encaminhada ao Juizo deprecante, acompanhada apenas
das pecas necessarias a compreensdo dos atos praticados, devendo o Juizo
deprecado, ap0s o registro de cumprimento, proceder ao arquivamento definitivo do
feito.

DO PLANTAO

Art. 23. Os feitos e peticdes destinados ao plantdo judiciario serdo
recebidos no sistema PJe-JT, observadas as classes processuais ja habilitadas,
cabendo aos advogados e as partes dar ciéncia imediata aos plantonistas, mediante
ligacdo telefénica para os numeros disponibilizados no sitio eletrénico do Tribunal
Regional do Trabalho da 23? Regido.

DAS INTIMACOES, CITACOES E CUMPRIMENTO DOS ATOS
JUDICIAIS NO PJe-JT DE 2° GRAU

Art. 24. As intimacdes, citagbes e cumprimento de atos judiciais no
PJe-JT de 2° grau serdo de responsabilidade da Secretaria do Tribunal Pleno.

§ 1°. ApoOs a assinatura do ato do Desembargador, o gabinete
remeterd os autos digitais a tarefa correspondente no fluxo do Sistema PJe-JT,
transferindo para a Secretaria do Tribunal Pleno a responsabilidade de cumprir as
determinacgdes judiciais no que se refere a certificacdes, intimacoes e citacdes.
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§ 2°. A Secretaria do Tribunal Pleno devera proceder a consulta
prévia do conteudo dos autos digitais, por meio da funcionalidade “ver detalhes”,
cumprindo, se for o caso, determina¢gBes que ndo sejam relativas a intimacao ou
citacdo das partes.

8§ 3°. Nos casos de citacdo por mandado, a Secretaria do Tribunal
Pleno fard a respectiva distribuicdo para a Sec¢do de Mandados, devendo o Oficial
de Justica anexar no processo eletrbnico a certiddo contendo os dados do
cumprimento da diligéncia, dispensada a digitalizacdo da contrafé subscrita pelos
destinatarios.

8 4°. Nos casos de citagdo por correio, apos o retorno do Aviso de
Recebimento (AR), a STP devera digitalizar o documento e encaminhar ao gabinete
via e-mail para insercao dos dados no sistema.

8 5°. Nos casos em que a citacdo dependa da expedicdo de carta de
ordem, deverdo ser observadas as regras constantes dos art. 20 a 22 desta
regulamentacao.

8 6°. Observada a regra constante do 8§ 2° e finalizados os atos de
intimagé&o ou citagéo, os autos dever&o seguir o fluxo geral do 2° Grau estabelecido
pela versao do Sistema PJe-JT adotada pelo Regional.

§ 7°. E vedada a remessa dos autos digitais para a tarefa “aguardar
prazo de recurso” antes da prolacdo de decisdes terminativas ou definitivas que
ponham termo a tramitacao processual.

Art. 25. A Secretaria do Tribunal Pleno consultara o Sistema
diariamente, uma vez no inicio e outra no final do expediente.

Paragrafo Unico. Em caso de atos de menor complexidade ou que
forem reputados urgentes pelo Desembargador, estes serdo praticados pelo
respectivo gabinete, que realizard a intimacdo ou citagdo das partes, ou realizara
contato telefébnico com a Secretaria do Tribunal Pleno, requisitando que esta
providencie o cumprimento imediato da determinacéo judicial.

DA GUARDA DE DOCUMENTOS

Art. 26. As Secretarias das Varas do Trabalho, os Gabinetes de
Desembargadores e a Secretaria do Tribunal Pleno deverdao manter arquivo para
guarda e conservacdo dos documentos digitalizados e juntados, inclusive os autos
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de penhora e avaliacdo e outros documentos apresentados pelos Oficiais de Justica.

8§ 1° A comprovacdo da entrega de expedientes por Oficiais de
Justica sera feita mediante certiddo contendo os dados do cumprimento da
diligéncia, dispensada a digitalizacdo da contrafé subscrita pelos destinatarios.

8§ 2° Os documentos cuja digitalizagdo mostre-se tecnicamente
inviavel, nos termos do artigo 13, § 4°, da Resolugdo n. 94/2012 do CSJT, deverdo
ser depositados na Secretaria das Varas do Trabalho e do Tribunal Pleno, conforme
0 caso, observando-se o disposto no art. 13 e 14 daquela Resolucgao.

DAS CERTIDOES DE PROCESSOS

Art. 27. Enquanto houver processos fisicos e eletrdbnicos ha mesma
unidade judiciaria, os pedidos de certiddo de distribuicdo de acdes serdo formulados
no sitio do TRT da 232 Regido na internet.

DAS COMPETENCIAS DOS ADMINISTRADORES DO PJe-JT

Art. 28. Todas as unidades que integram o Sistema PJe-JT de 1° e
2° Graus devem ter 02 (dois) servidores, sendo um titular e um substituto, para
atuarem como administradores do PJe-JT em suas respectivas unidades.

8 1° Aos servidores indicados pelas suas respectivas unidades
caberdo as seguintes responsabilidades como administradores locais do sistema
PJe-JT, sem prejuizo de suas atribui¢cdes:

| - Langar e manter atualizadas as informacgdes relativas ao cadastro
dos usuarios, incluindo as permissdes e visibilidades;

Il - Atualizar as mudancas que venham a ocorrer na lotacdo ou nas
atribuicbes dos usuarios no prazo maximo de 24 horas ap0s a ocorréncia do evento;

[l - Conceder permissdes de administrador local a um servidor
substituto na hipétese de férias ou afastamento do titular;

IV - Registrar os feriados e comunicar a STI possiveis
indisponibilidades do Sistema PJe, para fins de prorrogagéo do prazo, nos termos do
art. 10 da Resolucéo n. 94 do CSJT.
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V - Registrar no sistema de solicitacbes de atendimento qualquer
comportamento inesperado no funcionamento do PJe-JT;

VI - Encaminhar ao Coordenador de Implantacdo do PJe-JT as
propostas de melhorias no Sistema de 1° Grau e ao Coordenador do Grupo
instituido pela portaria TRT SGP GP n. 728/2012 as propostas de melhorias no PJe-
JT de 2° Grau, as quais serao registradas, respectivamente, pela STl ou pelo Comité
Regional na pagina virtual do Projeto PJe-JT, localizado no sitio eletrénico do CSJT,
guando consideradas pertinentes.

§ 2° Aos servidores referidos no caput deste artigo que estejam
lotados nas Varas do Trabalho caberdo as seguintes responsabilidades, além das
previstas no § 1°;

| - Habilitar e desabilitar o respectivo Orgdo julgador para receber
distribuicao;

Il - Criar e gerenciar as salas e pautas de audiéncias, fazendo a sua
ativacdo ou inativacdo, quando necessario.

§ 3°. Aos servidores referidos no caput deste artigo que estejam
lotados na Coordenadoria de Cadastramento Processual caberdo as seguintes
responsabilidades, além das previstas no § 1°:

| - Habilitar os cadastros dos advogados quando houver divergéncia
entre os dados informados e os cadastrados na Receita Federal ou OAB, conferindo
os dados a partir dos documentos de identificacdo apresentados pelos advogados;

Il - Fazer o cadastramento no PJe-JT das cartas precatorias e de
ordem bem como de processos oriundos de outros Orgdos da Justica e que
dependam de prévia distribuicao.

§ 4° Aos servidores referidos no caput deste artigo que estejam
lotados nos Gabinetes dos Desembargadores caberdo as seguintes
responsabilidades:

| - Gerenciar as atividades de competéncia dos gabinetes no PJe-JT
de 2° grau;

Il - Encaminhar & Secretaria do Tribunal Pleno as informacdes
relativas as férias e afastamentos dos Magistrados lotados nos gabinetes em que
atuam, com antecedéncia minima de 24 horas antes da ocorréncia do evento.
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8§ 5° Aos servidores referidos no caput deste artigo que estejam
lotados Secretaria do Tribunal Pleno caberdo as seguintes responsabilidades, além
das previstas no 8§ 1°:

| - Langar e manter atualizadas as informagbes relativas aos
plantbes de 2° Grau;

Il - Solicitar a STI a habilitacdo de novas classes originarias, a
medida que as mesmas forem integradas ao sistema PJe-JT de 2° Grau;

Il - Habilitar e desabilitar os Orgéos julgadores para receberem
distribuicao;

IV - Habilitar os cadastros dos advogados quando houver
divergéncia entre os dados informados e os cadastrados na Receita Federal ou
OAB, conferindo os dados a partir dos documentos de identificacdo dos advogados;

V - fazer o cadastramento de processos oriundos de outros Orgaos
da Justica e que dependam de prévia distribui¢ao.

8§ 6° A Secretaria de Tecnologia da Informacdo devera ser
informada sempre que houver alteracdo de qualquer dos responséaveis pelo Sistema
nas respectivas unidades, seja titular ou substituto.

DAS HOMOLOGACOES DE VERSOES DO PJe-JT

Art. 29. A homologacao das versdes do Sistema PJe-JT de 1° Grau,

disponibilizadas pelo CSJT, ficara a cargo da Equipe de Testes do PJe-JT de 1°

Grau.

Art. 30. A Equipe de Testes do PJe-JT de 1° Grau serd composta

por:
| - 01 Juiz de 1° Grau;
Il - 01 Servidor lotado no Gabinete do Juiz Auxiliar da Presidéncia,
-~ Il - 01 Servidor lotado em um dos Org&os julgadores definidos no
e-Ji;
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IV - 01 Servidor da area de tecnologia da informacdo e
comunicacao.

Paragrafo unico. Os membros da Equipe de Testes do PJe-JT de
1° Grau serdo designados pela Presidéncia do Tribunal, e sua coordenacdo sera
exercida pelo Juiz de 1° Grau.

Art. 31. As homologacdes de versdes do Sistema PJe-JT de 2°
Grau, disponibilizadas pelo CSJT, ficardo a cargo do Grupo de Trabalho instituido
pela portaria TRT SGP GP n. 728/2012.

DAS COMPETENCIAS DA SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

Art. 32. Caber& a Secretaria de Tecnologia da Informacéo:

| - Comunicar a indisponibilidade programada do PJe-JT de 1° Grau
ou de 2° Grau, de acordo com o artigo 11 da Resolucdo n. 94/2012 do CSJT, por
meio da Coordenadoria de Infraestrutra.

Il - Comunicar, no prazo maximo de 02 (dois) dias, a Equipe de
Testes do PJe-JT de 1° Grau e, quando se tratar do PJe-JT de 2° Grau, ao Grupo de
Trabalho instituido pela Portaria TRT SGP GP n. 728/2012, sempre que houver a
disponibilizacdo de novas versdes do PJe-JT pelo CSJT.

lIl - Colocar em producado as versdes homologadas pela Equipe de
Testes do PJe-JT, observado o prazo de 07 (sete) dias estabelecido no art. 42 da
Resolucao n. 94 do CSTJ.

Art. 33. Cabera a Secretaria de Tecnologia da Informacao o registro
dos incidentes na péagina virtual do Projeto PJe, localizado no sitio eletrdnico do
CSJT, conforme previsto nesta Portaria, apds analise e constatacdo de que
efetivamente se trata de mau funcionamento do Sistema.

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 34. O atendimento de partes e advogados sera feito pela
Central de Atendimento ao Jurisdicionado - CAJ, pela Coordenadoria de
Cadastramento Processual de Cuiaba, pelas Diretorias de Foros do interior e, apés
a distribuicdo, pelas Secretarias das Varas.
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8 1°. No PJe-JT de 2° Grau, o atendimento sera feito pela Central de
Atendimento ao Jurisdicionado — CAJ e, apés a distribuicdo, pela Secretaria do
Tribunal Pleno.

§ 2°. E vedado aos Servidores da Secretaria de Tecnologia da
Informagé&o o atendimento direto de usuérios externos do PJe-JT, definidos no artigo
3°, inciso VIII, da Resolucdo n. 94/2012 do CSJT.

Art. 35. No caso de ato urgente ou forca maior, em que 0 usuério
externo nao possua certificacdo digital para o peticionamento, ou em se tratando da
hip6tese prevista no art. 791 da CLT, a pratica do ato sera viabilizada por intermédio
de servidor da unidade judiciaria destinataria da peticdo ou do setor responsavel
pela reducdo a termo de pecas e atos processuais e digitalizacdo de documentos,
tudo conforme disposto no artigo. 5°, paragrafo Unico e artigo 12, § 1°, da Resolucdo
n. 94 do CSJT.

Paragrafo Unico. No PJe-JT de 2° Grau, a pratica do ato descrito no
caput sera viabilizada por intermédio de servidor da Secretaria do Tribunal Pleno.

Art. 36. E de responsabilidade da unidade judiciaria a digitalizac&o
de documentos fisicos de terceiros para serem anexados ao Processo Judicial
Eletronico, observando-se o disposto nos arts. 13 e 14 da Resolugdo n. 94 do CSJT.

Art. 37. Para os processos que tramitam pelo Sistema Processo
Judicial Eletrénico da Justica do Trabalho, fica expressamente proibido o
recebimento de peticdes fisicas, seja pelo protocolo local, integrado ou postal,
também nao sendo admitido o recebimento de peticbes via e-Doc.

Paragrafo Unico. Havendo o encaminhamento de peticdes fisicas
ou por e-Doc direcionadas a processos que tramitam por meio eletrénico, fica
autorizada a Coordenadoria de Cadastramento Processual, na Capital, ou a unidade
responsavel, no Interior, a descartar referidos documentos, que ndo constardo de
nenhum registro e ndo produzirdo qualquer efeito legal.

Art. 38. O Juizo da causa resolvera todas as questdes relativas a
cada caso concreto, inclusive em relacdo as hipdteses ndo previstas nos
regulamentos préprios.

Art. 39. Até a integracdo total do Tribunal Superior do Trabalho no
PJe-JT, os autos digitais deverdo ser transformados em arquivo no formato “pdf”
para serem remetidos ao TST.
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Paragrafo Unico. A remessa dos autos digitais ao TST compete a
Secretaria do Tribunal Pleno.

Art. 40. Até que seja implementada a integracdo dos Correios (V-
Post) ao PJe-JT, o Aviso de Recebimento (AR) devera ser digitalizado e juntado ao
processo eletronico, sendo de responsabilidade da Vara do Trabalho ou da
Secretaria do Tribunal Pleno a recepcao do AR, a digitalizacdo do documento e a
comunicacao ao gabinete para registro no Sistema.

Art. 41. A contagem dos prazos regimentais e legais para aposicéo
do visto do Relator nos processos que tramitam em grau de recurso tera como termo
inicial o primeiro dia util da semana subsequente a distribuicdo para o Relator.

Art. 42. Os casos omissos e que nao estejam abrangidos pelas
normas proprias do Conselho Superior da Justica do Trabalho ou pelo Conselho
Nacional de Justica seréo resolvidos pela Presidéncia.

Art. 43. Esta Resolugdo Administrativa entra em vigor na data de
sua publicacéo, ficando revogadas todas as disposi¢cfes contrarias, em especial a
Portaria SGP GP n. 953/2012.

Obs.: Ausente, em gozo de férias regulamentares, o Exmo. Senhor Desembargador Osmair Couto.

Cuiaba-MT, quinta-feira, 18 de julho de 2013.

José Lopes da Silva Junior
Secretario do Tribunal Pleno
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