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1. Disposi¢Oes Provisorias

O Sistema de Transmissdo Eletronica de Atos Processuais da Justica Federal da Primeira
Regido tem o objetivo de permitir aos advogados e demais usuarios encaminharem peticdes a Justica
Federal da Primeira Regido pela internet.



2. Descricao dos Servicos Disponiveis

O Sistema de Transmissdo de Atos Processuais da Primeira Regido — e-Proc - esta disponivel no
site do Tribunal no endereco www.trfl.jus.br, clicando no banner Portal do TRF1 e depois
selecionando no menu superior as opgcoes "Processos” e depois “Peticionamento Eletronico”. Ou ainda
clicando no banner do Sistema de Peticionamento Eletronico.
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Apresentacao

O Sistema de Transmissdo Eletrdnica de Atos Processuais da Justica Federal da Primeira Regido tem o objetivo de permitir aos advogados e demais usud
encaminharem petigdes a Justiga Federal da Primeira Regido pela internet.

Conforme artigo 3, pardgrafo 19 da Resolucéo do Conselho Nacional de Justica de n® 121, de 5 de outubro de 2010, o e-Proc estd possibilitando que Advogad
Procuradores e membros do Ministério Pablico cadastrados, acessem automaticamente todos os atos e documentos processuais armazenados em m

eletrdnico. Clique aqui para entrar no e-Proc,

* Informacdes importantes a respeito da abertura de documentos digitais pela internet.
# Para sugerir, criticar, elogiar ou solicitar informacdes sobre Sistema de Transmissdo Eletrinica de Atos Processuais da Justica Federal da Primeira Reqido Cligue Aqui

Escaolha no menu acima uma das opges disponiveis ou clique em um dos links abaixo:

- Acessar/Encerrar Sessdo: permite que o jurisdicionado identifigue-se, informando usuario & senha, ou encerre a sessdo atual;

- Cadastro: permite que o jurisdicionado, ainda n3o habilitado a operar o sistema, habilite-se, informando seus dados pessoais, CPF do usudrio e senha;
- Peticionar: permite que o usudrio remeta os dados e documentos de uma petigdo;

- Consultar Peticdo: permite que o usudrio consulte a situagdo das petigdes remetidas pela internet;

- Alterar Senha do eProc: permite que o usudrio altere sua senha de acesso ao sistema guando considerar necessario,

- Gerar Mowa Senha: permite gue o usudrio emita uma nova senha de acesso ao sistema quando for impossivel recuperar a antiga senha.

- Grupo de Advogados: permite que as entidades pldblicas cadastrem um grupo de advogados no e-Proc para que alguns tipos de petigdes, como Juntadas de Document
Contestagdo, Contra-razfies e Alegagdes Finais, ndo passem pela triagem, agilizando o traémite processual, Para isso, deve ser encaminhado oficio solicitando cadastramento de
usuario gerente ao Presidente do Tribunal ou ao Diretor do Fora da Segdo Judiciaria, conforme a localidade de atuagdo da entidade, de acordo com o Manual das Entidades Publicas
gerente indicado serd responsavel pela manutengdo dos usuarios aptos a peticionar pela entidade que representa,

- Alterar Senha do Grupo: permite alterar a senha do usuario gerente. Os demais usuarios do grupo podem alterar suas senhas pela opgao “alterar Senha”
- Informacdes: disponibiliza manual e legislagdo pertinentes ao envio de documentos eletrdnicos na Justiga Federal da Primeira Regido.

- Perguntas Frequentes: nesta sessdo estdo disponiveis as dividas mais frequentes apresentadas pelos usudrios do sistema E-Proc,

Acessar Grupo de Advogados Cadastro

Clicando no botdo [Acessar], os usuarios cadastrados deverdo se identificar para ter acesso as
operacges disponiveis.

O sistema permite as seguintes operagdes:

1. Acessar/Encerrar Sessdo: permite que o jurisdicionado identifique-se, informando usuario e
senha, ou encerre a sessao atual,

2. Cadastro: permite que o jurisdicionado, ainda ndo habilitado a operar o sistema, habilite-se,

informando seus dados pessoais, CPF do usuario e senha;

Peticionar: permite que o usuario remeta os dados e documentos de uma peticéo;

4. Consultar Peticdo: permite que o usuario consulte a situacdo das peticbes remetidas pela
internet;

5. Alterar Senha do e-Proc: permite que o usuario altere sua senha de acesso ao sistema quando
considerar necessario;

6. Gerar Nova Senha: permite que o usuario emita uma nova senha de acesso ao sistema quando
for impossivel recuperar a antiga senha;
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7.

8.

9.

10.

Grupo de Advogados: permite que as entidades publicas cadastrem um grupo de advogados no
e-Proc para que alguns tipos de peticdes, como Juntadas de Documentos, Contestacdo, Contra-
razdes e AlegacOes Finais, ndo passem pela triagem, agilizando o tramite processual. Para isso,
deve ser encaminhado oficio solicitando cadastramento de um usuario gerente ao Presidente do
Tribunal ou ao Diretor do Fora da Secdo Judiciéria, conforme a localidade de atuacdo da
entidade, de acordo com o Manual das Entidades Publicas. O gerente indicado sera responsavel
pela manutencdo dos usuérios aptos a peticionar pela entidade que representa;

Alterar Senha do Grupo: permite alterar a senha do usuario gerente. Os demais usuarios do
grupo podem alterar suas senhas pela opgdo “Alterar Senha”;

Informac6es: disponibiliza manual e legislacBes pertinentes ao envio de documentos
eletronicos na Justica Federal da Primeira Regi&o;

Perguntas Frequentes: nesta sessao estdo disponiveis as davidas mais frequentes apresentadas
pelos usuarios do sistema e-Proc;

Cada uma das operacGes disponiveis esta composta por uma ou mais telas nas quais o sistema
solicita as informacg6es necessarias para realizar a funcéo.

Conforme artigo 3, paragrafo primeiro da Resolucdo do Conselho Nacional de Justica de n® 121, de
5 de outubro de 2010, é possivel a Advogados, Procuradores e membros do Ministério Publico ter
acesso automatico a todos os atos e documentos processuais armazenados em meio eletrénico por meio
do cadastro no e-Proc.

Nas secOes seguintes serdo apresentadas as informacdes gerais para a utilizacdo das diversas

operac0es e suas respectivas paginas especificas.



3. Acessar/Encerrar Sessao

Se 0 usuario ainda ndo estiver se identificado no sistema, solicitara sua identificacdo, conforme
a tela abaixo:
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Acesso ao Sistema

CPF

Senha

Validacdo:

Informe o cddigo abaixo:
. /. N e 1. |
Mz
+

Acessar | Lembrar Senha | Gerar Nova Senha |

Se 0 usuario ja estiver se identificado no sistema, solicitara uma nova identificacdo,
desconsiderando o usuério atual.



4. Cadastro

Para usufruir do sistema e-Proc é preciso que V. S® seja credenciado previamente.

1) Acesse o0 site do Tribunal Regional Federal da 1% Regido na Internet no endereco
www.trfl.jus.br. A pagina serd direcionada para a pagina do portal do TRF1 em
http://portal.trfl.jus.br/portaltrfl/pagina-inicial.htm. No portal clique no link Peticionamento
Eletrénico do menu Servicos, localizado a direita da tela;
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2) Estando no site do “Sistema de Peticionamento Eletronico” clique na opgdo Cadastro Na
tela inicial de cadastro informe o CPF e o “Codigo de Validagdo” e clique em “Registrar
Cadastro”. Caso o CPF ja esteja cadastrado uma mensagm serd mostrada indicando a
situacdo, sendo o usuario é direcionado a tela de cadastro;
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ceF: | |
Validacado:
Informe o codigo abaixo:
» F s ﬁ.- |
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Voltar ao Inicio do e-Proc | Registrar Cadastro |
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O CPF Informado ja esta Cadastrado!
Informe um CPF ndo cadastrado para continuar !

Fechar



3) O sistema necessita dos seguintes dados do usuario:

Nome completo: evite usar abreviaturas para facilitar a conferéncia e
minimizar as confusdes.

Endereco eletronico (e-mail): onde deseja receber comunicac¢fes do Tribunal.
Ex. jsilva@provedor.com.br.

Telefone e FAX: estas informacfes ndo sdo obrigatorias, mas recomendaveis
para eventuais comunicages rapidas.

Endereco convencional: informe o endereco completo para eventuais
comunicagdes via correio que inclui Endereco, Bairro, Cidade e UF.

Senha de acesso e a confirmacdo de senha: senha secreta individual que
identifica o usuério perante o sistema.

Lembrete de senha (Dica): frase que facilita lembrar a senha ao usuario que a
esqueceu.

Tendo conhecimento desses dados devera informa-los na tela abaixo.

A vov brFLLjus.br/Processos ePetican) M | L =) ¥ !ﬂ"’ EuscaPé
Recarregar  Farar
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CPF: 033.117.781-11

=0 CPF & obrigatdrio para confirmacio de cadastro.
Nome: | |
E-mail: | |

=>Cadastre apenas 1 email e tenha certeza que digitou corretamente.
Ele podera ser usado para lhe enwviar informacies.

Telefone Comercial:

Fax:

Endereco:

|

|

|

Bairro: |
Cidade fUF: | [ |

|

|

|

|

CEP: |
Senha: |

Informe uma dica que lhe facilite lembrar a senha futuramente.

Yoltar | Gravar |

Confirme sua Senha::

Dica da Senha::



mailto:jsilva@provedor.com.br

Né&o utilize abreviaturas ou caracteres especiais nos dados solicitados, pois elas dificultam a
identificacdo do usuério e posteriores consultas.

4) Apos o devido preenchimento dos dados clique em [Gravar]. O sistema mostrara uma tela
confirmando o seu cadastramento:
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% R AukoPager e ! f f / Recarregar =

ados @ Primeiros passos |5 Ultimas noticias

9 TRIBUNAL REGIOI
¥

Peticionamento Eletronico Sair Pagina do TRF

e-Proc

Acesso ao Sistema

Bom dia Sr{a).

Yocé ndo possui peticies cadastradas no sistema. Se desejar enviar uma peticdo utilize o botdo Peticionar.
alcancadas pelo menu.

Conforme artigo 3, pardgrafo 1° da Resolucdo do Conselho Nacional de Justica de n® 121, de 5 de outubt
possibilitando que Advogados, Procuradores e membros do Ministério Pablico cadastrados, acessem automatic
documentos processuais armazenados em meio eletrdnico. Cligue aqui para saber mais.

Encerrar Sessio Peticionar Consultar Peticdo Trocar Senha Alterar Cadastro

Informacoes sobre a Utilizagdo da Senha

A senha é o instrumento que confirma sua identidade para o sistema e deve ser mantida em
sigilo. Tenha o méximo cuidado com ela; ndo a torne publica, evitando, assim, maiores transtornos.
Qualquer outra pessoa que conhecer sua senha podera realizar transacbes em seu nome. Se iSSO
acontecer, providencie imediatamente sua troca.

No momento de escolher sua senha, evite 0 uso de dados conhecidos, como, por exemplo,
numero de telefone, data de nascimento, a propria palavra senha, seu login, identidade, o préprio nome
ou apelido ou qualquer outro indicativo que possa ser facilmente decifrado. Evite estes dados
conhecidos relativos tanto ao préprio usuario quanto ao conjuge, filhos, pais ou semelhantes. Evite
também a utilizacdo de senhas com palavras contidas em dicionarios, pois estas podem ser descobertas
por programas maliciosos feitos para tal finalidade.

V. S? pode usar como senha combinagGes de niimeros e letras. Lembre-se ainda de ndo escrever
sua senha em nenhum formul&rio ou documento que possa vir a fazer parte de algum processo.

Uma boa politica de seguranca é trocar a senha freglientemente. Ao solicitar a troca de senha,
digite a senha atual e a nova senha. Note que, ao digitar as senhas, aparecerdo asteriscos. Confirme a
nova senha, digitando-a novamente no campo indicado. A senha deve conter, no minimo, 06 (seis)
caracteres.



Para mudar sua senha, existe uma opcdo especifica no sistema e-Proc. A orientacdo para este
servigo esta na secdo propria deste manual.

Se por algum motivo sua senha for conhecida, V. S? podera altera-la via INTERNET ou por e-
mail enviando uma mensagem para webmaster@trfl.jus.br solicitando a troca de senha (os dados
bésicos na mensagem s&0 necessarios).
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5. Peticionar

Atraveés desta opcao os advogados e seus credenciados podem encaminhar a Justica Federal da
12 Regido peticbes iniciais ou peticdes incidentais. Ressaltando que a opcdo Peticionar s esta
disponivel para usuarios que realizaram a validag&o presencial ou diretamente no sitio da 12 regido com
uso de certificado digital emitido por autoridade certificadora subordinada a hierarquia da ICP_Brasil,
informada no final deste documento.
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Peticionar

1) responsavel:

ATENGAO: 40 realizar uma Peticdo ndo utilize em hipdtese alguma a barra de navegagdo do
browser{*cltar, Avangar, etc) para navegar na telas do sistema, pois isso pode acarretar problemas em
sua Petigdo,

Para navegar no sistema utilize os botdes disponiveis nas respectivas telas do Peticionamento
Eletrdnico !

Atencdo: Tendo em vista a vedacdo de utilizacdo do Processo Digital da Primeira Regido — e-Jur para processos
criminais, sigilosos ou em segredo de justica decretado, prevista nas Resoluces PRESI n. 600-25 de 07/12/2009 e Portaria PRE
n. 600-403, de 09/12/2009, as peti¢des relativas e tais processos devem ser encaminhadas unicamente em formato fisico.

* Maiores informacoes devem ser obtidas junto a vara de origem do processo ou no setor de distribuicdo da Secdo Judiciaria competente.

Através desta opcdo os usuarios cadastrados no Sistema de Transmissao Eletrénica de Atos Processuais da Justica
Federal da Primeira Regid&o poderdo encaminhar a Justica Federal da 13 Regido peti¢des iniciais ou peti¢des incidentais.

A 0opcdo Peticdo Inicial permite remeter os dados e documentos de uma peticdo que ira iniciar um novo processo,

A opcdo Peticdo Incidental permite remeter os dados e documentos de uma petigdo a ser juntada a um processo ja em
andamento.

Atencgdo: NO PLANTAOQ, as peticies NAQ DEVEM ser encaminhadas pelo e-Proc, devendo o interessado entrar em
contato direto com o plantonista para a entrega da petigdo.

Voltar | Peticdo Inicial | Peticdo Incidental |
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Remessa de Petic¢ao Inicial

Permite remeter os dados e documentos de uma peticdo que inicia um processo. Serdo
solicitadas informagGes nas telas que seguem:

Tela de selecdo da Secdo Judiciéria:

Solicita o Orgdo para o qual a peticdo é destinada. Basta clicar no nome escolhido para o
processo continuar.

= e
:Ear Avangar % DownloadHelper Autoal;lager A | '\Q; vy brf 1, jus, briProcessosfePeticao/

Mais visitados (@) Primeiros passos (5] Ultimas noticias
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Selegdo do Tribunal

Jsuario responsavel:
ctapas do Peticionamento Inicial: Infarmar Dados Iniciais > Incluir partes = Anexar Arquive

clique no Grgdo onde quer peticionar
® Processos em Segunda Instdncia

® Tribunal Regional Federal da 12 Regido

® Processos em Primeira Instdncia

® Secdo Judiciaria do Acre
® Secdo Judiciaria do Amapa
® Subsecdo Judicidria de Laranjal do Jari (AP}
¢ Subsecdo Judicidria de Qiapoque (AP}
® Secdo Judicidria do Amazonas
* Subsecdo Judicidria de Tabatinga (AM)
® Secdo Judicidria da Bahia
® Subsecdo Judiciaria de Alagoinhas (BA)
® Subsecdo Judiciaria de Barreiras (BA)
® Subsecdo Judicidria de Campo Formoso {BA)
® Subsecdo Judiciaria de Eunapolis {(BA)

o Snheprdn Judicidaria de Feira de Santang (B

Tela de cadastramento de dados iniciais:

Solicita 0 enquadramento da peticdo inicial quanto ao grupo, processo originario, estado e vara,
e se h& dependéncia com outro processo.
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Primeira Instancia:

-
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Peticdao Inicial

1 responsavel: !
Selecionado: Secdo Judicidria do Distrito Federal

do Peticionamento Inicial: Informar Dados Iniciais = Incluir partes > Anexar Arquives = Peticionar

n]’EN(;.ﬁO: Agravos de instrumento enderecados a TURMA RECURSAL devem ser protocolados com a classe 71100 - RECURSO DE MEDIDA CAUTELAR

CIVEL
Destino WARA COMUM |
GrupofClasse ACAO CIVIL COLETIVA v

Ha dependéncia? Osim ®wngs Processo:| ]

Valor da Causa I |

Peticdo Urgente? Craim @ ngo
Antecipacdo de Tutela?| O g @ go
Acdo Cautelar? O sim @ N
Maior de 65 Anos? O sim ® 3o

Incluir Partes Cancelar

Segunda Instancia:

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAQ

PETICIONAMENTO ELETRONICO
Peticionamento Eletrénico Sair Pagina do TRF

Usuario responsavel: E
Orgdo Selecionado: Tribunal Regional Federal da 12 Reqgifo
Etapas do Peticionamento Inicial: Informar Dados Iniciais > Incluir partes > Anaxar Arquivos > Peticionar I

Peticdo Inicial

Classe da Peticdo: == Classe da Peaticio == ~ * Campo obrigatério.

Processo Originério: Localidade: R4
Justica Estadual 2 @ nFo O sim

Vara: -

* Se o "Processo Origindrio" for informado o "Estado” também deve ser informado !

Valor da Causa:

Data do Pereci 2 Acdo Cautelar?

Ha Dependéncia? @ sim @ nso Processo Dependente:

* 0 numero do processo dependente deve ser informado se existir dependéncia !

Maior de 65 anos? @ sim @ p3o Antecipagdo de Tutela?| © g, @ s,

Peticdo Urgente?

O sim © nzEo Motivo da Urgéncia:

* Se a peticdo for urgente o motive da urgéncia deve ser informado !

Cancelar Petigdo

Lista das Partes

Nao ha partes cadastradas para a petigao atual
E obrigatorio informar as partes.

Dados da Parte

Nome da Parte: * Campo obrigatério.
CPF/CNP]
Tipo da Parte: - * Campo obrigatério. B}

Gravar Parte
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Tela de cadastramento de partes:

Ap0s o preenchimento destas informacdes, cadastre as partes da peti¢éo:
1) Primeira Instancia (SecOes e Subsecfes): clique no botdo [Incluir Partes] para acessar a
préxima tela de cadastramento de partes. Esta tela Permite o cadastramento da(s) parte(s) do
processo. E possivel cadastrar quantas partes forem necessarias, bastando clicar nos links
correspondentes a nova parte. Apés a incluséo de todos os autores, clique no botdo [Anexar
Arquivo] para passar para a proxima fase da peticéo inicial.

L.jus.br/Processos/ePetican/
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= Cadastro de Partes =

Usuario responsavel:

Orgéao Selecionado:

Sec¢do Judicidria do Distrito Federal

Etapas do Peticionamento Inicial:

Infarmar Dados Iniciais > Incluir partes > Anexar Arquivos > Peticionar

Nome:
CPF/CGC:
Informe o CPF para facilitar futuras consultas a petigao
CPF/CGC: === Tipo da Parte === -
Salvar Parte |
Tipo Nome
Autor || Nenhum Autor informado
Réu | Nenhum Réu informado

Cancelar |
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]
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PETICIONAMENTO E

e-Proc

= Cadastro de Partes =

Usuario responsavel:

Orgéo Selecionado:

Secdo Judicidria do Distrito Federal

Etapas do Peticionamento Inicial:

Informar Dados Iniciais » Incluir partes > Anexar Arguivos > Peticionar

Nome:
CPF/CGC:
Informe o CPF para facilitar futuras consultas & petigdo
CPF/CGC: === Tipo da Parte === b
=== Tipo da Parte ===
REU

Tipo Nome
Autor || Nenhum Autor informado
Réu || Nenhum Réu informado

Cancelar |

ento Eletrénico Sair Pagina do TRF
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= Cadastro de Partes =

Usudrio responsavel:

Orgéo Selecionado:

Secdo Judiciaria do Distrito Federal

Etapas do Peticionamento Inicial:

Infarmar Dados Iniciais > Incluir partes > Anexar Arquives > Peticionar

Nome:
CPF/CGC:
Informe o CPF para facilitar futuras consultas & peticdo
CPF/CGC: === Tipo da Parte === -
Salvar Parte
Tipo Nome
Autor |JOAQU:m DA SILVA | o2
Reu |1Nss | B4
A Arg C 1
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2) Segunda Instancia (TRF1): informe o “Nome da Parte”, “CPF/CNPJ” (opcional) e o “Tipo
da Parte”, depois clique em “Gravar Parte”. Ap0s cadastrar todas as partes clique em
“Continuar Peticionando” para acessar a proxima tela do peticionamento;

Cancelar Peticdo |

Lista das Partes

Ndo ha partes cadastradas para a peticdo atual

E obrigatério informar as partes.

Dados da Parte

CPF/CNP]

Nome da Parte: * Campo obrigatdrio,

Tipo da Parte: ||

~[* Campo obrigatdrio.

Gravar Parte

Peticionamento Eletrénico Sair Pagina do TRF

IMIDWUINTML NTRUIWVITML MWD ML WA

PETICIONAMENTG

Orgédo Selecionado:

Tribunal Regional Federal da 12 Regido

Etapas do Peticionamento Inicial:

Informar Dados Iniciais > Incluir partes > Anexar Arguivos > Peticionar

Peticdo Inicial

Classe da Peticdo:

0124 - AVOCATORIA

- * Campo obrigatdrio.

Processo Originario:

Justica Estadual ? @ N3o

Localidade:

) sim

Vara:

-

* Se o "Processo Originaric” for informado o "Estado” também dewve ser informado !

Valor da Causa:

Data do Perecimento:

Acdo Cautelar?

&

O sim @ nzo

Ha Dependéncia?

© sim

©® nzo

Processo Dependente:

* 0 numero do processo dependente deve ser informado se existir dependéncia !

Maior de 65 anos?

) sim

©® nzo

Antecipacdo de Tutela?

O sim @ yzo

Peticdo Urgente?

O sim @ nzo

Motivo da Urgéncia:

* Se a peticdo for urgente o motivo da urgéncia deve ser informado !

Cancelar Peticdo

Continuar Peticionando

Lista das Partes

Nome

TIPO

CPF/CNP]

MARCOS SOARES

AUTOR

Pad

Total: 1 Partes

Dados da Parte

Nome da Parte:

* Campo obrigatério.

CPF/CNP]

Tipo da Parte:

» * Campo obrigatério.

Gravar Parte |
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Tela de cadastramento de arquivos anexos:

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA |
PETICIONAMENTO ELETH

Peticionamento Eletrénico Sair Pagina do TRF

e-Proc

== Anexos da Peticdo ==

Usudrio responsivel: r
érgaﬂ Selecionado: Tribunal Regional Federal da 13 Regifo
Etapas do Peticionamento Inicial: Informar Dados Iniciais = Incluir partes = Anexar Arquives > Peticionar

ATENGAO: O tamanhao maxima para cada arguivo anexo da peticdo é de 2,048 Kh({2.097.152 bytes ou 2 Mega
“| Bytes), sendo o tamanho total permitido de aproximadamente 30 Megabytes(31.457.280 bytes). Para mais
informagdes Cligue agui,

EI ATENGAO: 4 correta identificagdo do documento agilizard a tramitagdo do processo. Problema com a convers3o
~ para PDF. Clique aqui e conhega alguns geradares de PODF,

Anexos da Peticdo Inicial - Pagina de Envio de Arquivos

BEITe BTz [Nome do Arquivo [Tamanho |[Data [Tipo [Descricdo [operagio

10000008304813201206191, pdf | 1189961 [19/06/2012 ag - ARQUIVO PETIGAD -
Kb [13:41:25 Peticlo PETICAD INICIAL Leon *
Inicial

|Tuta|: 1 arquivos (118.9961 K.bytes) Espao0020disponv00651: 0.9964 M.Bytes

Selecionar Arguivo: I [ Selecianar arguiva.. l

Conforme Resolucdo Presi 600-26 de 07-12-2009 apenas arquivos no formato Adobe
Acrobat (extensdo 'PDF') serdo aceitos. Enviando arquivos de mesmo nome,
prevalecerd no sistema aoenas o Gltimo enviado

Tipo do Arquivo: ===== Tipo do Arquivo ===== ¥

'—

Descricdo do |
Arquivo: ** Neste campo informe o teor do arguivo que estd sendo adicionado 3 Petigdo, com uma
descricdo suscinta e menor gque 200 caracteres. Para Peticoes Iniciais tenha cuidado de
informar qual arquivo & a Peticdo Inicial de fato.

MAO UTILIZE CARACTERES ESPECIAS NA DESCRIGEO DOS DOCUMENTOS.

Cancelar Peticdo Anexar Arquivo | Finalizar Peticdo

Permitir anexar varios documentos e imagens que comporao a peticao
Veja a sessao especifica sobre Como Anexar Arquivos.

Ap0s anexar todos os arquivos, clique no botdo [Finalizar Peticao] para concluir o processo.
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PETICIONAMENTO ELETRS

Peticionamento Eletrinico Sair Pagina do TRF

e-Proc

Recebimento da peticdo

Usuério responsavel:
0rg§o Selecionado: Tribunal Regional Federal da 13 Regifo
Etapas do Peticionamento Inicial: Infarmar Dados Iniciais = Incluir partes = Anexar Arquivos » Peticionar

0 Sistema de Transmissdo Eletrdnica de Atos Processuais da Justica Federal da 12
Regido informa gue sua peticdo foi recebida com éxito no Tribunal Regional Federal da 12
Regido, 45 13h41 de /7 " /2012, e recebeu o nlmero provisdrio 813.

Sua peticdo serd analisada. Consulte periodicamente sua peticdo através do sistema de

Transmissdo Eletriinica de Atos Processuais da Justica Federal da 18 Regido USando o ndmero provisorio que lhe
foi conferida.

| Lista de Arquivos Enviados

Nome do Arguivo |Ti|JIJ do Arguivo |Descril;30 do nrqui\m| Hash do Argquivo
191.PDF |PETIGEAD ARQUIYO PETIQ.&O - [|35600de520d1z 1
INICIAL PETICAD INICIAL

|Tota|: 1 arquivos

Peticionar Consultar Peticdo

Observacdo 1: O dltimo passo do envio é feito clicando no botdo [Finalizar Peticao]. Feito
isso, 0 sistema apresenta uma tela com os dados da peticdo enviada, com informacgdes sobre o0s
documentos enviados, incluindo o nimero do protocolo provisério da peticdo que deveréa ser utilizado
para acompanhar o seu andamento pela Internet.

Observacao 2: Caso a tela final com o protocolo provisério ndo seja exibida ou se todos 0s
passos ndo forem realizados, toda a informacdo anteriormente cadastrada sera desconsiderada e
a peticdo ignorada.

Observacdo 3: O aviso de recebimento somente indica que os dados e documentos enviados
foram recebidos na base de dados do Tribunal. Essas informagdes serdo posteriormente verificadas pela
unidade responsavel, impressas e ou cadastradas no repositorio definitivo do TRF1 para fazerem parte
do respectivo processo. Neste momento, a peticdo recebe um numero de protocolo definitivo dando
origem a um processo definitivo que apds cadastramento, poderd ser consultado pela Internet,
informando o numero do protocolo provisério apresentado no momento da remessa da peticao.

Observacao 4: Qualquer problema com arquivos corrompidos antes ou durante a transferéncia,
arquivo infectados por virus, arquivos com formatos ndo aceitos ou qualquer outro problema com a
peticdo, o usuario devera fazer o reencaminhamento da petic&o.

Remessa de Peticdo Incidental

Permite remeter os dados e documentos de uma peticdo a ser juntada a um processo ja em
andamento.

E semelhante & Remessa de Peticdo Inicial, com a diferenca de que se necessita do nimero do
processo ao qual a peticdo serd juntada e ndo ha a necessidade de se informar as partes, pois 0 processo
ja esta formado.

Seréo solicitadas informac6es em dois tipos distintos de telas:
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Tela de cadastramento de dados iniciais:

Solicita o processo ao qual a peticdo complementar sera juntada e os seus respectivos tipo e
complemento.

£ Mais visitados @ Primeiros passos |5 Ulkimas noticias

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIR,
PETICIONAMENTO ELE

Peticionamento Eletrénico Sair Pagina do TRF

e-Proc

Peticdo Incidental

Usudario responsavel:
C‘!rgéu Selecionado: Secdo Judicidria do Distrito Faderal
Etapas do Peticionamento Incidental: Informar Dados Iniciais = Anexar Arquivos > Peticionar
Processo |zo0s |
Classe [waRA coMUM v]
Tipo da Peticdo [AcAC CAUTELAR INCIDENTAL [
Peticdo Urgente? O zim @ 3o

Antecipacdo de Tutela?| O g, @ nge

Complemento [EMVIO DE PETICAD
Maximo de 250 caracteres.

Anexar | Cancelar |

Apos o preenchimento destas informacdes obrigatdrias, clique no botdo [Anexar] caso tenha
algum arquivo a encaminhar junto a peticao.
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Tela de cadastramento de arquivos anexos:

Permite anexar documentos e imagens que compordo a peticdo. Veja a sessdo especifica sobre
Como Anexar Arquivos.

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO

PETICIONAMENTO ELETRONICO

Peticionamento Eletrdnico Sai

e-Proc

= Anexos da peticdo =

Usuério responsavel:

Orgédo Selecionado: SecEo Judiciiria do Distrito Federal

Etapas do Peticionamento Incidental: Infarmar Dados Iniciais » Anexar Arquives = Peticionar
Mimero do Processo: 2002

ATENGAO: O tamanho méaxima para cada arquivo anexo da petigdo é de 2,048 Kb(2.097.152 bytes ou 2
| Mega Bytes), sendo o tamanho total permitido de aproximadamente 30 Megabytes(31.457.280 bytes). Para
mais infarmacgdes Cligue aqui,

E ATENGAO: 4 correta identificagdo do documenta agilizard a tramitagdo do processo.

El ATENGAO: Problema em converter para PDF. Clique agui e conhega alguns geradores de PDF.

Selecionar arquivos

Arquivos Anexados: [Nome do Arquivo [Tamanho [Data [Descricdo Operacdo

|34000008304931201206192.pdf |118.9961 Kb |19.l"06.l"2012 13:54:03 |TESTE DE ENWIO DE AMEXOS - PETICAD INCIDENTAL @D xl

|Tota|: 1 arquivos {118.9961 K.bytes) Espaco disponivel: 0.9964 M.Bytes

B I Selecionar argquivo...
Conforme Resolucdo Presi 600-26 de 07-12- no formato Adobe Acrobat (extensao

'PDF") serdo aceitos. Enviando arquivos de mesmo nome, prevalecerd no sistermma apenas o dltimo enviado.
Tipo do Arquive: |93 - Petigdo Incidental |
Descricdo:

** Meste campo informe o teor do arquivo que estd sendo adicionado & Petigdo, com uma descrigdo suscinta e menaor
gque 200 caracteres. Para Peticdes Iniciais tenha cuidado de informar qual arquivo é a Peticdo Inicial de fato.
NAO UTILIZE CARACTERES ESPECIAS.

Anexar |

|Fina|izar Peticdo I Cancelar |

Apds anexar todos os arquivos, clique no botdo [Finalizar Peti¢ao] para concluir o processo.
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TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA
PETICIONAMENTO ELETH

Peticionamento Eletrdnico Sair Pagina do TRF

e-Proc

Recebimento da peticdo

Usuario responsavel:

C')I‘gﬂl] Selecionado: Secdo Judicidria do Distrito Federal

Etapas do Peticionamento Incidental: Inforrnar Dados Iniciais = Anesar Arquivos > Peticionar

O Sistema de Transmissao Eletrdonica de Atos Processuais da Justica Federal da 12
Regido informa gue sua peticdo foi recebida com éxito na Secdo Judiciaria do Distrito Federal,

as 19/06/2012 14:00:04, e recebeu o nUmero provisorio . 04 1,

Sua peticdo serd analisada, Consulte periodicamente sua peticdo através do sistema

usando o numero provisorio gue lhe foi conferido,

| Lista de Arquivos Enviados

Nome do Arquivo |Ti|Ju do Arquivo |Descril;ﬁu do Arqui\m| Hash do Arquivo
02.PDF||PETIGE0 TESTE DE ENVIONDE TecT¥7E25d
INCIDENTAL AMNEXOS - PETICAO

INCIDEMTAL

[Total: 1 arquivos

Partes Principais do Processo 2003.34.00.

AUTOR: - | OUTROS
R ) FEDERAL E OUTROS

Peticionar Consultar Peticdo

Observacdo 1: O dltimo passo do envio é feito clicando no botdo [Finalizar Peticao]. Feito
isso, 0 sistema apresenta uma tela com os dados da peticdo enviada, com informacdes sobre os
documentos enviados, incluindo o nimero do protocolo provisorio da peti¢do que devera ser utilizado
para acompanhar o seu andamento pela Internet.

Observacao 2: Caso a tela final com o protocolo provisério ndo seja exibida ou se todos 0s
passos ndo forem realizados, toda a informacédo anteriormente cadastrada serd desconsiderada e
a peticao ignorada.

Observacgéo 3: O aviso de recebimento somente indica que os dados e documentos enviados
foram recebidos na base de dados do Tribunal. Essas informagdes serdo posteriormente verificadas pela
unidade responsavel, impressas e ou cadastradas no repositorio definitivo do TRF1 para fazerem parte
do respectivo processo. Neste momento, a peticdo recebe um nimero de protocolo definitivo dando
origem a um processo definitivo que apds cadastramento, podera ser consultado pela Internet,
informando o nimero do protocolo provisério apresentado no momento da remessa da peticao.

Observacao 4: Qualquer problema com arquivos corrompidos antes ou durante a transferéncia,
arquivo infectados por virus, arquivos com formatos ndo aceitos ou qualquer outro problema com a
peticdo, o usuario devera fazer o reencaminhamento da peticéo.
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6. Consultar Peticéo

Permite consultar a situacdo das peticOes remetidas pela Internet (e-Proc).

<@ < X

AutoP ager Recarregar Parar

=

oadHelper - | Iﬁ' v beFL L jus . briProcessos/ePetic o v | _B_;_ » BuscaPé o

passos IFiI Ullkimas noticias

TRIBUNAL REGIONAL FEDERA

namento Eletrénico Sair Pagina do TRF

e-Proc
Consultar Peticdo

Dados da Petigcdo

| Secdo | == sECEC IUDICIARIA == w

| Num. Peticdo ||

|Ti|3'“ de Peticio | O peticdo Incidental O Peticdo Inicial O Todas

| Mum. Lote ||

|Prucessu l |

| Periodo :lﬂ a ‘& Limpar Datas |
| Status | Topas ¥l
[cPF [ |

Voltar | Consultar |

Nesta tela o consulta pode ser realizada fazendo a composicao dos varios parametros possiveis
para a consulta. Apds informar os parametros desejados, basta clicar em [Consultar] para ver todas as

peti¢Bes do usuario em questéo.
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Na tela mostrada podem ser visualizados os dados da peti¢éo assim como o0s arquivos anexados.
Caso a peticdo ja tenha sido analisada, podera ser verificado, também, o nimero do protocolo definitivo
ou numero do processo resultante da peticéo.

[&] Mais visitados w Primeiros passos |5 Ultimas noticias

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO
PETICIONAMENTO ELETRONICO

Peticionamento Eletrdnico Sair Pagina do TRF

e-Proc 2

Consultar Peticdo

Abaixo estdo relacionadas todas as petigies encontradas para os pardmetros informados. Clique sobre o icone @ para
obter mais informacdes da peticdo. Para esta consulta foram encontradas 440. Nesta pdgina séo listados 20 peticoes.

» Eb

Peticbes
Nimero Orgéo D:::idue Assunto Situacdo Motivo|/Operacdo
8305056 EéléIEZinE 19*“1045:%2?912 [PETICAQ VIA E-CINT] Peticdn nio analisada @
5305055 ccﬁ 19 :LDf:DQBDIQ Peticdo ndo analisada @
8305047 Eéﬁ?&iﬁ 19fff:f§£12 [PETICAQ WIA E-CINT Peticdo ndo analisada @
8305046 CC%E":W 19&026012 F‘;ﬁiai?zoaiggocnoﬂrrl.;f:ns:ngeélo @
5305040 Eéﬁ?&iﬁ' 19fff:f§;?12 EMEMDA D& INICIAL Peticdo ndo analisada Lo U
8305027 Eé%}fzt?lif 19;104?%2212 [PETICAQ WIA E-CINT Peticdo ndo analisada @
nnnnnnn JIZADD 19/06/2012 Peticdo incompleta ou ndo —

Clique no icone “@ correspondente para visualizar as informagdes da peticdo desejada.

TF
Cligue no icone % para realizar uma nova consulta.
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7. Alterar Senha

Permite ao usudrio alterar sua senha de acesso ao sistema, quando considerarem necessario.

= R PTINEIrUS PassUs | 20 ) LILds iousgs

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL D,
PETICIONAME

Peticionamento Eletrdnico Sair Pagina do TRF

e-Proc
Alteracdo de Senha do Sistema

ATENCAQ: Apos a efetivacdo da troca da senha, o acesso com a nova
senha s0 estara disponivel em duas horas.

[CPF: | 9
|5Enhﬂ Atual: "vuv"noo |
|Nuua Senha: ||...... |

|Cunfirme sua Senha: ||...... |

|Lemhrete: |Mowa senha |

Alterar Senha | M

Devera ser informada a senha anterior, a nova senha, confirmacéo da nova senha e o lembrete
de senha.

Também pode ser alterado o lembrete que facilitar recordar a senha em caso do usuario
esquecé-la.

24



8. Como Anexar Arquivos

Na ultima etapa do processo de peticdo inicial ou complementar o sistema permite que o usuério
anexe documentos a peticéo.

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIAO
PETICIONAMENTO ELETRONICO

Peticionamento Eletrinico Sair Pagina do TRF

e-Proc

= Anexos da peticdo =

Usudrio responsavel:

C’irgén Selecionado: Segfo Judicidria do Distrito Federal

Etapas do Peticionamento Incidental: Informar Dados Iniciaiz = Anexar Arquivos = Peticionar
Nimero do Processo: 2003

ATENGAO: O tamanho maximo para cada arquivo anexo da petigdo & de 2,048 Kb(2.097.152 bytes ou 2
] Mega Bytes), sendo o tamanho total permitido de aproximadamente 30 Megabytes(31.457.280 bytes), Para
mais informagdes Cligue aqul.

EI ATENGAD: 4 correta identificacdo do documento agilizard a tramitagdo do processo,

EI ATENGAO: Problema em conwverter para PDF. Clique aqui e canhega alquns geradores de PDF.

Selecionar arquivos

Arquivos Anexados: [ o oo [Tamanho |Data [Descricao Operacdo

|34000008304931201206192.pdf |118.9961 Kb |19.-’06.-"2012 1z2:54:03 |TESTE DE ENWID DE AMENOS - PETICAS INCIDEMTAL @& XI

|Tuta|: 1 arquivos (118.9961 K.bytes) Espaco disponivel: 0.9964 M.Bytes

Arquivo: I Selecionar arquiva... l

Conforme Resolugdo Presi 600-26 de 07-12-Z80s—apermas argqoeos no formato Adobe Acrobat {extenséao
'PDF') serdo aceitos. Enviando arquivos de mesmo nome, prevalecera no sisterma apenas o dltimo enviado.

093 - Peticdo Incidental A

Tipo do Arquivo:

Descricdo:

** Meste campo informe o teor do arquivo gue esta sendo adicionado & Peticdo, com uma descrigdo suscinta e menor
que 200 caracteres. Para Petigies Iniciais tenha cuidado de informar qual arquivo & a Petigdo Inicial de fato.
NAO UTILIZE CARACTERES ESPECIAS.

Anexar |

Finalizar Peticdo Cancelar

Os documentos a anexar deverdo ser enviados necessariamente no formato PDF, conforme
Resolucdo PRESI 600-26 de 07-12-20009.
Para anexar os arquivos desejados V. S® devera:

- Informar o diretério e 0 nome de cada arquivo desejado:
o Digitando diretamente na linha ou
o Selecionando com mouse, clicando no botdo [Selecionar arquivo...]. Neste caso o
sistema apresenta a tela abaixo que permite a selecdo do arquivo a ser anexado.
Selecione o arquivo clicando sobre o seu nome e, em seguida, clicando no botéo
[Abrir].
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Enviar arquivo

E zaminar; | ) PDF V| QF = E-
Ty -E CODIGED DE BAMCOS, pdf
. I 23
L Dacumentos :
recentes
;-—L-:
Deskiop

s kL L
documentos |

f-_g_,

b eu computador

g Mome do arguivo: | W | [ Abrir l
]

b eus locais de

ede Arguivoz do tipo: | Todos os arquivos W | [ Cancelar

- Transmitir o arquivo informado para os equipamentos do Tribunal, clicando no botédo

[Anexar Arquivo].

A medida que os arquivos sdo recebidos nos equipamentos do Tribunal, eles aparecem na topo

da tela mostrada a seguir, intitulada Arquivos Anexados:
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TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA REGIACQ
PETICIONAMENTO ELETRONICO

Peticionamento Eletrinico Sair Pagina do TRF

e-Proc

= Anexos da peticdo =

Usudrio responsavel:

C’Irgéu Selecionado: Secio Judicidria do Distrito Federal

Etapas do Peticionamento Incidental: Informar Drades Iniciaiz = Anexar Arquives = Peticionar
Nimero do Processo: 2003

ATENGAO: O tamanho maximo para cada arquivo anexo da petigdo & de 2,048 Kb(2.097.152 bytes ou 2
| Mega Bytes), sendo o tamanho total permitido de aproximadamente 30 Megabytes({31.457.280 bytes). Para
mais informagdes Cligue aqui.

EI ATENGAO: 4 correta identificago do documento agilizard a tramitagdo do processo.

E ATENGAOQ: Problerma em converter para PDF. Clique aoui e conhega alguns geradores de PDF.

Selecionar arquivos

Arquives Anexados: | [ [Tamanho |Data [Descricdo Operacio

|34DDU008304931201206192.pdf |118.9961 Kb |19.l"06.l"2012 12:54:02 |TESTE DE EMVIO DE AMEXOS - DETI(;J;.O IMCIDEMTAL @) XI

|Tuta|: 1 arquivos (118.9961 K.bytes) Espaco disponivel: 0.9964 M.Bytes

AR IIRD: I Selecionar arquiva.. l
Conforme Resolucdo Presi 600-26 de 07-12-Z2005aperas arquivos no formato Adobe Acrobat {extensdo
'PDF") serdo aceitos. Enviando arquivos de mesmo nome, prevalecera no sistema apenas o altimo enviado.
Tipo do Arquive: | 093 - Petigdo Incidental v/
Descricdo:

** Meste campo informe o teor do arquivo que estd sendo adicionado & Petigdo, com uma descrigdo suscinta e menor
que 200 caracteres. Para Peticdes Iniciais tenha cuidado de informar qual arquivo é a Peticdo Inicial de fato.

MAO UTILIZE CARACTERES ESPECIAS.
Anexar |

Finalizar Peticdo Cancelar

Nesta tela ha a opcao de se ver o contetido do arquivo anexado, pressionando-se o botdo <&, ou

de se remover o arquivo, pressionando o botéo 23

Quando todos os arquivos tiverem sido anexados, o usuario deve clicar no botdo [Finalizar
Peticdo]. Fazendo isso o usudrio confirma que a peticdo desejada estd completa. Este passo é
fundamental, pois sem ele a peticdo sera desconsiderada, por completa.

Uma vez completado o processo, 0 sistema encerra a transmissao apresentando uma tela com
uma mensagem de confirmacgdo e o protocolo provisorio, o qual devera ser impresso para posterior
consulta.
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TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA PRIMEIRA
PETICIONAMENTO ELETH

Peticionamento Eletrdnico Sair Pagina do TRF

e-Proc

Recebimento da peticdo

Usuario responsavel:

érgﬁu Selecionado: Secdo Judicidria do Distrite Federal
Etapas do Peticionamento Incidental: Infarmar Dados Iniciais = Anesar Arquivos > Peticionar

O Sistema de Transmissdo Eletrénica de Atos Processuais da Justica Federal da 12
Regido informa gue sua peticdo foi recebida com éxito na Secdo Judiciaria do Distrito Federal,
s 19/06/2012 14:00:04, e recebeu o numero provisario: 04 1,

Sua peticdo serd analisada, Consulte periodicamente sua peticdo atraves do sistema
usando o numero provisdrio gue lhe foi conferido,

| Lista de Arguivos Enviados
| Nome do Arquivo |Tipu do Arquivo |Descri;&u do Arquiuo| Hash do Arquivo

92,PDF |PETIGA0D TESTE DE ENYIO DE FBcY7EzS5d
INCIDEMTAL AMEXOS - PETIGED
IMCIDEMNTAL

[Total: 1 arquivos

Partes Principais do Processo 2003.34.00.

AUTOR.: - | OUTRIOS
R7L: | ' FEDERAL E OUTROS

Peticionar | Consultar Peticdo |

O usuario poderd imprimir a tela ou marcar as informagfes nela contidas (principalmente o
protocolo provisorio) para poder, posteriormente, consultar a situacao da peticéo.
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