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RESOLUCAO N° 356 DE 14 DE MAIO DE 2025

“Padronizar os procedimentos e
controle de digitalizacdo e descarte de

documentos.”

A DIRETORIA DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO
BRASIL - SECCAO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuigdes que lhe
sdo conferidas pelo Art. 29 do Regimento Interno da OAB/MT,

Considerando, a necessidade de normatizar, aprimorar e instituir

critérios e diretrizes para a digitalizacdo e o descarte de documentos digitalizados;

Considerando, o disposto na Lei 11.419/2006, Lei 12.682/2012,
na Lei 13.709/2018, na Lei 13.874/2019, no Decreto 10.278/2020, no Provimento
n° 175/2016, das Resolugbes n° 18/2010 e 23/2020 do Conselho Federal e Art. 78
do Codigo de Etica e Disciplina da Ordem dos Advogados do Brasil.

Resolve:

Art. 1° Disciplinar os procedimentos para digitalizagéo e descarte

de documentos no ambito da Seccional de Mato Grosso.

Art. 2° Os processos administrativos e Disciplinares no &mbito da
Seccional tramitardo por meio eletrénico utilizando-se a ferramenta Sistema de

Gestdo Documental — SGD.

8 1° Os processos administrativos poderdo ser gerados
diretamente na forma eletrdnica ou a partir da digitalizacdo de documentos fisicos
devendo ser inseridos no SGD pelo setor detentor do processo.

8 2° As partes dos processos terdo o acesso mediante cadastro no

Peticionamento Eletronico e liberacdo do setor detentor do processo.
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8§ 3° Nos procedimentos ético-disciplinares, 0s interessados que
ndo sejam inscritos na OAB/MT e que estejam protocolando a primeira
Representacdo Disciplinar o envio se dara via e-mail ao Tribunal, ficando a cargo

deste orgdo o protocolo e inclusdo dos documentos no sistema.

§ 4° E de responsabilidade dos interessados manterem seus
enderecos eletrénicos atualizados, bem como de acompanharem o andamento

processual e as publicacdes no Diario Eletronico da OAB/MT.

Art. 3° Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos

processos eletrénicos serdo considerados originais para todos os efeitos legais.

Art. 4° Nos casos de conversdo do documento digital para

documento fisico, o chefe do respectivo setor certificara a autenticidade das pecas.

Art. 5° Todos 0s processos que se encontram em meio fisico na
Seccional deverdo ser digitalizados, cabendo ao funcionario responsavel a

certificagdo de sua conferéncia, inclusive de legibilidade.

Paragrafo unico: Com exce¢do aos documentos descritos no

Anexo I, os quais serdo diretamente descartados.
Do Descarte

Art. 6° Apoés digitalizacdo, os processos poderdo, a critério da
Seccional, ser entregues aos respectivos titulares, mediante assinatura de termo de

responsabilidade, ficando estes responsaveis pela sua guarda.

Art. 7° A Seccional podera manter em seus arquivos 0S
documentos fisicos que, a critério da diretoria, sejam considerados de interesse

historico da instituicéo.

Art. 8 A OAB/MT fard um chamamento via edital para
devolucdo dos documentos fisicos originais, caso assim for requerido, para

custodia dos titulares a eles correspondentes.
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Paréagrafo Unico: Havendo o falecimento do titular do processo,
a OAB/MT podera entregar os documentos originais aos respectivos familiares

para a sua guarda, caso assim o seja requerido.

Art. 9° Uma vez digitalizados, os processos administrativos e
disciplinares, bem como dos processos a eles vinculados, poderdo ser eliminados,

conforme sua natureza, sendo dever do o6rgéo responsavel:

I — Realizar a completa digitalizacdo dos documentos, com a
certificagcdo da qualidade da digitalizacdo e da integridade das informagdes dos

respectivos processos administrativos e disciplinares;

Il — A intimacdo das partes, para se pronunciarem, no prazo de 30
(trinta) dias, para manifestarem interesse em ficar na posse dos documentos
originais;

11 — Transcorrido o prazo e ndo havendo solicitacdo, a Seccional

podera proceder o descarte dos documentos, ressalvados os de interesse histérico,

a critério da Diretoria.

Paragrafo Unico: A intimacdo devera ser via Diario Oficial da
OAB/MT.

Art. 10° A eliminacdo dos documentos sera realizada mediante

critérios da Seccional para seu devido descarte.

Art. 11° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura.

Cuiaba/MT, 14 de maio de 2025.
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Aoy

GIOVANE SANTIN
Vice-Presidente

ALINE LUCIANA DA SILVA VELHO
Secretaria-Geral Adjunta

REIRA MENDES
ureiro
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ANEXO |

Considerando a necessidade de se aprimorar os procedimentos internos a fim de
se evitar a digitalizacdo de documentos o0s quais ndo possuem relevancia a
entidade, a terceiros ou a Diretoria da Ordem dos Advogados do Brasil — Seccional

de Mato Grosso,
Resolve:

Listar os documentos, que ap0s analise do setor a ele correspondente e excetuados
aqueles de interesse histdrico (conforme previsto no Art. 7° e inciso Il do Art. 9°
desta Resolucéo, que serdo avaliados pela Diretoria para fins de preservagédo), ndo
sera necesséria a digitalizacdo e seguirdo diretamente para seu devido descarte em
atencéo a Lei Geral de Protecdo de Dados n° 13.709/2018:

1. Oficios Enviados e Recebidos;

2. Termos de Recebimento de Certiddes;

3. Termos de Recebimento de 22 via de Carteira e/ou Cartao;
4. Copias de Certidoes;

5. Copias de E-mails;

6. Comunicados diversos;

7. Telegramas;

8. Cartilhas;

9. Atas de reunides;

10. Lista de presenca;

11. SolicitacGes as quais ndo tiveram continuidade (Ex: Pedido de 22 via,
certiddo, cépia de processo).
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